MINISTERIO DE SALUD

HOSPITAL DE EMERGENCIAS No ¢ T 2o T
“JOSE CASIMIRO ULLOA

v p
Miraﬂores,.’z*’ . de..... Mﬂfo ............ del 20771 ..

VISTO:

El Expediente N° 11-7816-001. que contiene el Informe N° 042-DC-HEJCU-2011 y el Informe N° 089-2011-
OEPP-EOP-HEJCU se adjunta al presente, y,

/é.&qz., CONSIDERANDO:

{ VrB° ) Que mediante Resolucién Ministerial N° 767-2006/MINSA, se aprueba el Reglamento de Organizacion y
7 Funciones del Hospital de Emergencias "José Casimiro Ulloa”; donde se consigna que la Oficina Ejecutiva de

Planeamiento y Presupuesto, en |a cual un objetivo funcional es “mantener actualizados, mediante un

diagnostico y analisis organizacicnal, los documentos de gestion en cumplimiento a las normas vigentes’;

Que, mediante Resclucion Directoral N® 167-DG-HEJCU-OEPP, se aprobd el Manual de QOrganizacion y
N Funciones del Hospitai de Emergencias “José Casimiro Ulloa" en el capitulo VI establece que una de las
“\funciones del Departamento de Cirugia es elaborar el Manual de Organizacion y Funciones — MOF; Manual
>lde Procedimientos - MAPRO y otros documentos de gestion de su Departamento.

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 603-2006/MINSA, se aprueba la Directiva N° 007-MINSA/GOP-V-02:
“Directiva para la Formulacion de Documentos Normativos de Gestion Institucional” y sus modificatorias con
las Resoluciones Ministeriales: R.M.N° 808-2008/MINSA, RM.N® 2052009/MINSA y RMN°® 317-
2009/MINSA.

N, En este sentido, el Departamento de Cirugia mediante Informe N° 042-DC-HEJCU-2011 remite a la Direccién
f . e General de! Hospital, el Manual de Procesos y Procedimientos de su Oficina debidamente visado con el
,‘ }proyecto de Resolucion Directora! para su aprobacion;

v / Que, mediante Informe N 089-201 1_OEPP-EOQP-HEJCU, la Oficina Ejecutiva de Planeamiento y Presupuesto
ha emitido su informe emitiendo su conformidad y opinion técnica favorable sobre el Proyecto de Manual de
Procesos y Procedimiento del Departamento de Cirugia del Hospital y de considerario procedente aprobar el
presente Manual mediante Resolucion Directoral.

Estando a lo propuesto e informado por el Departamento de Cirugia;

Y- on las visaciones de la Direccion Meédica, del Jefe del Departamento de Cirugia, de la Directora de la
p. Oficina Ejecutiva de Planeamiento y Presupuesto y de la Directora de la Oficina de Asesoria Juridica del

75/ Hospilal de Emergencias "Jose Casimiro Ulloa";
£y,



En apk on de lo establecido Resolucion Ministerial N® 767-2006/MINSA, Resolucion Ministerial N° 603-
L T 2006/ Ay [Resolucion Directoral N° 167-DG-HEJCU-OEPP.

midad con lo dispuesto en el literal d) del Articulo 11° del Reglamento de Organizacion y Funciones
/L de [ mergencias José Casimiro Ulloa, aprobado con Resolucion Ministerial N° 767-2006/MINSA;
“las lacultades confendas;

IELVE:

) PRVIERO.- Aprobar el Manual de Procesos y Procedimientos del Departamento de Cirugia del

e [moergencias “José Casimiro Ulloa”, que en anexo forma parte integrante de la presente
< razones expuestas en la parte considerativa.

) SEGUNDO.- Disponer que el Departamento de Cirugia, como unidad organica competente,
realic fusion, implementacion, monitoreo y supervision a fin de dar cumplimiento al presente Manual.

© T TERO.- Encargar a la Oficina de Comunicaciones la publicacion de la presente Resolucion
In: sonal

Registrese, Comuniquese y Publiquese.
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Hospital de Emergencias “José Casimiro Ulloa Manual de Procesos y Procedimientos

INTRODUCCION

El presente Manual de Procesos y Procedimientos del Departamento de Cirugia, es un documento
tecnico normativo de gestion elaborado en cumplimiento de las directivas y metodologia establecida

por el Ministerio de Salud.

El Departamento de Cirugia es un érgano de linea del Hospital de Emergencias “José Casimiro
Ulloa", como lo establece el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF).

Posee una organizacién propia orientada al logro de sus objetivos funcionales, en conjuncion con los
de la Institucion. Para ello, el personal del departamento, asignado en los cargos respectivos, realiza
acciones y actividades segun las responsabilidades y funciones propias, especificadas en el Manual
de Organizacién y Funciones.

En tal sentido, se han identificado las secuencias de actividades que, por su caracter ciclico, tipico y
repetitivo, deben ser estandarizadas y establecidas como procedimientos e incluidos en el presente

manual.

Asi mismo se registran los indicadores de performance mas importantes relacionados con cada
procedimiento para establecer un mecanismo inicial de control y evaluacién de la gestion que debera

perfeccionarse en el tiempo.

La informacion contenida en el Manual de Procesos y Procedimientos debe ser concisa, clara y

actualizada, por lo que su revision deberia ser anual, debiéndose ejecutar las modificaciones de

. acuerdo a las normas y procedimientos establecidos para su formulacion y aprobacién.

Departamento de Cirugia Pagina 2




Hospital de Emergencias “José Casimiro Ulloa Manual de Procesos y Procedimientos

CAPITULO |
OBJETIVO DEL MANUAL

El Manual de Procesos y Procedimientos del Departamento de Cirugia del Hospital de Emergencias

José Casimiro Ulloa tiene por finalidad:

1. Normar y estandarizar la secuencia logica, coherente y sistematica de los procedimientos

realizados en el Departamento de Cirugia, detallando sus actividades y flujos.

2. Guiar el desarrollo de las actividades que realiza el personal del Departamento de Cirugia, que le

permitan cumplir con los objetivos funcionales previamente determinados.

3. Mejorar la calidad de atencién que se brinda a los pacientes en los Servicios de Cirugia.

Pégina 3
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CAPITULO I
BASE LEGAL

Ley N° 26842 - Ley General de Salud
- Ley N° 27657 - Ley del Ministerio de Salud.
- D. S.N°013-2002-SA - Aprueba el Reglamento de la Ley N° 27657
— D.S.N°014-2002-SA - Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Salud.

Resolucion Ministerial N° 603- 2006/MINSA - aprueba Directiva N° 007 — MINSA / OGPE —
V.02 “Directiva para la Formulacién de Documentos Teécnicos Normativos de Gestion

Institucional”

- Resolucién Ministerial N° 767-2006-MINSA, que aprueba Reglamento de Organizacién y
Funciones del Hospital José Casimiro Ulloa.

- Resolucién Directoral N° 167-2010-DG-OEPP se aprueba Manual de Organizacién y
Funciones del Hospital José Casimiro Ulloa.

— Norma Técnica de los Servicios de Anestesiologia, NT N° 030-MINSA/DGSP-V.01 2007

\
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Hospital de Emergencias “José Casimiro Ulloa

CAPITULO III
PROCEDIMIENTOS

A

Ministerio de Salad
Bersbiies Te arendemes porshads

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

, Ficha N°
(1) OFICINA /DIRECCION A
(2° Nivel organizacional) ’ DIRECCION GENERAL
C g .
vl ol O CION (3 DEPARTAMENTO DE CIRUGIA
Procedimiento ylo Denominacién del
N° Documento de Py Resultado /Producto Usuario Base Legal
. Procedimiento
Origen
Programacién diaria de Programacion diaria Usuario
001 | Solicitud de SOP Intervenciones de Intervenciones externo / ND
Quirdrgicas Quirurgicas interno
d Reporte de )
Libro de Reportes - I . Usuario
002 | Operatorios de Interve: cion Quwurgaca lnteryejnc]ones externo/intern ND
SOP bdominal Qwrurglcas o
| Abdominales
Reporte de
Libro de Reportes Intervenciones Intervenciones Usuario
003 | Operatorios de Quirurgicas de Cirugia de Quirtirgicas de externo/intern ND
SOP Toérax y Cardiovascular Cirugias de Térax y o
Cardiovascular
Libro de Reportes Intervenciones Ir?teef\?gr?cic:'; Usuario
004 | Operatorios de Quirargicas Quirdrgica externo/intern ND
SOP Ginecolégicas Ginecoldgica 0
L?CHA: MAYO - 2011 En la columna ‘Base legal” anotar segun
corresponda, lo siguiente:
NG - Si tiene Norma General
.................................................. ND - Con Directiva o Norma de detalle
FIRMA Y SELLO DEL DIRECTOR SIN - Sin base legal O Norma
N\
N
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) Manual de Procedimientos
FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO Version : 1.0

Proceso: PROTECCION, RECUPERACION Y REHABILITACION DE LA SALUD
NOMBRE DEL . FECHA: | Mayo-2011
PROCEDIMIENTO : PROGRAMACION DIARIA DE INTERVENCION QUIRURGICA CODIGO - | 001.0C —
PROPOSITO : Realizar la programacion de pacientes para Intervencion Quirdrgica en Sala de Operaciones.
ALCANCE : Departamento de Cirugia, Banco de Sangre, Departamento de Anestesiologia.

Ley N° 26842 - Ley General de Salud.

Ley N° 27657 - Ley del Ministerio de Salud.
MARCO LEGAL : Resolucion Ministerial N° 371-2003-SA/DM — Aprueba la directiva N° 007 - MINSA/OGPE-VO1 — Directiva formulacion

de Documentos técnico normativos de gestion,

D.5. N°013-2002-SA - Acrueba Re lamento de Ley N° 27657,

INDICE DE PERFORMANCE

INDICADOR

UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE

N° de Solicitud de SOP /
N° total de cirugias

Solicitudes de SOP para Intervencion Archivo de Solicitudes de Sala Jefe del Departamento de

realizadas por 100. Quirurgica. de Operaciones (SOP) Cirugia.
I —
NORMAS |
* Directiva N° 007 - MINSA / OGPE - V.02 ‘Directiva para la Formulacion de Documentos Técnicos Normativos de Gestion
Institucional” Aprobada mediante Resolucion Ministerial N° 603-2006/MINSA.

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

INICIO: En el Departamento de Cirugia:

1.

Jefe de Departamento de Cirugia elabora Solicitudes de SOP
este completa (formato de historia clinica com
pago, formato de banco de sangre, etc).

para el dia siguiente luego de verificar que Historia Clinica
pleto, examenes auxiliares, consentimiento informado firmado, boletas de

2. Secretaria de Departamento recepciona y entrega Solicitudes de SOP 3 Secretaria de Jefe de Departamento de
Anestesiologia.
En el departamento de Anestesiologia.

3. Jefe de Departamento de Anestesiologia evalua solicitudes recibidas durante el dia y elabora programacion diaria de SOP
para el dia siguiente, priorizando segun estado clinico del paciente.

4. Jefe del Departamento de Anestesiologia da VB®, firma, sella y dispone publicacion de Programacion diaria de SOP en
Centro Quirtrgico.

5. Secretaria de Anestesiologia entrega programacion a Secretaria de Departamento de Cirugia.

6. Jefe de Departamento da visto bueno a programacion e indica publicacion de Programacion a Secretaria de
Departamento.

7. Secretaria del Departamento de Cirugia realiza la publicacion de programacion diaria de SOP en ¢l Departamento de
Cirugia.

8. Fin del procedimiento

ENTRADAS
NOMBRE FUENTE | FRECUENCIA TIPO
SO"S:;C::C?O?;EJ - | Departamento de Cirugia Diario Manual N
SALIDAS
NOMBRE DESTINO | FRECUENCIA TIPO
Programacion de
Intervenciones Centro Quirtrgico Diario Mecanizado
Juirdrzicas en SOP

Pagina 6
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"-' I -

Programacion:
La programacion de SOP se realiza segiin solicitud del Jefe de Departamento de Cirugla.
*  Formato de Programacion diaria de Sala de Operaciones.
*  Solicitud de Sala de Operaciones.
¢ _ Boletas de pago.

Formato.
Flujograma J

DEFINICIONES

REGISTROS

ANEXOS

Departamento de Cirugia Pégina 7
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" PROGRAMACION DE INTE RVENCION QUIRURGICA EN

) SOPpP -
I)H’ARIAMI NTO DE CIRU Gia DEPART M/f B E
ANEST F‘,SE()I,(,)UI,»\
JEFE DE DEPARTAMENTO SECRETARIA JEFE DE
DEPARTAMENTO  SECRETARIA
i Entrega

|

| RecepCIona y entrega ! | SOP a Jefe
de Operaciones para | solicitud para Programacion | J

|

P =' de '

L 'Ltirfnc'on Quirdrgica. | aSecretaria de Departamento ’_ﬁ"ﬁ Departament ;{
L de Anestesiologia. | { ode f

- !

I

|

! Elabora Solicitud de Salaj‘ === ot solicitud de
l
|

TS Anestesiolo
gia .
Evalua y da_—[ I
visto bueno y
realiza
Programacion
de
Intervenciones
Quirurgicas y
dispone
— publicacion. |
Programacion de e —
M. Intervenciones Quirirgicas | Entrega |
} Davisto bueno a <_1 con Visto Bueno de Jefatura . programacién |
Programacion e indica de Anestesiologia. a Secretaria
publicacion a Secretaria L = j de

e~ 1 e

— Departamento
de Cirugia. |

J

de Departamento de
Cirugia.

| e | L S Liugie

] . Realiza Ia Pubhcacaon de
.’ Programacion Diaria de SOP
g en el Departamento de

FL Cirugia. J

Departamento de Cirugia Pagina 8
2
v




Hospital de Emergencias “José Casimiro Ulloa Manual de Procesos y Procedimientos

FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

Manual de Procedimientos

Version : 1.0
| Proceso: PROTECCION, RECUPERACION Y REHABILITACION DE LA SALUD
NOMBRE DEL FECHA : Mayo - 2011
PROCEDIMIENTO - ( INTERVENCION QUIRURGICA EN ABDOMEN CODIGO - 002-00
PROPOSITO : Realizar y registrar Ias Intervenciones quirdrgicas en abdomen.
ALCANCE : Departamento de Cirugia, Anestesiologia, Centro Quirtrgico, Organos de linea, Estadistica y Archivo.
I . | Ley N°26842 — Ley General de Salud. Ley N° 27657 - Ley del Ministerio de Salud
| MARCOLEGAL : | 1’8 'Ne 013.2002 a7 Aprueba Relamento de Ley N° 27657
| INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
N¢ total de cirugias Ficha de Reporte Operatorio Jefe del Departamento de
abdominales realizadas / N° Cirugias Abdominales ¢ P P Cirugia.

del Libro de Sala de

Realizadas .
Operaciones

total de cirugias realizadas
por 100

Cirujanos Generales del
Departamento de Ciru_ia.

NORMAS

r Directiva N° 007 — MINSA / OGPE - V.02 ‘Directiva
Institucional” A; robada mediante Resolucion Ministerial N° 603-2006/MINSA

para la Formulacion de Documentos Técnicos Normatives de Gestion

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

En el Departamento de Cirugia:

Secretaria de Departamento de Ciru
Estadistico del Departamento de Cirugia, segun consta en las copias de Reportes Operatorios.
Secretaria de Departamento de Ciry
de Departamento de Cirugia.
Jefe de Departamento de Ciru
Abdominales realizadas.

Fin del rrocedimiento.

INICIO | Jefe de Departamento de Cirugia o Cirujanos Generales en Emergencia realiza Solicitud de Intervencion Quirlrgica para

raciente en SOP.
En el Centro Quirurgico:

1 Cirujano Principal segun orden de Solicitud de Sala de Operaciones realiza el Acto Quirtrgico.

2 Cirujano Principal realiza Informe de Reporte Operatorio de Intervencion Quirirgica Realizada con firma y sello
correspondiente.

3 Secretaria de Departamento de Cirugia realiza la recoleccion diaria de copias de Reportes Operatorios de las cirugias
realizadas hasta la fecha de los libros de Sala de Operaciones.

gia realiza Registro de Operaciones Realizadas de Cirugia Abdominal en el Sistema
gia entrega publicacion o Reporte Diario de Cirugias Abdominales realizadas a Jefe
gia autoriza a Secretaria del Departamento la publicacion diaria y/o mensual de Cirugias

Publicacion de Cirugias Abdominales Realizadas con Visto Bueno de Jefe de Departamento de Cirugia.

e ENTRADAS
NOMBRE FUENTE | FRECUENCIA TIPO
Intervenciones Quirdrgicas Libro de Reportes Operatorios .
Abdominales Realizadas. de Sala de Operaciones. — e —
SALIDAS
NOMBRE DESTINO FRECUENCIA TIPO
Reporte de Intervenciones o .
| Quirdrgicas Abdominales Departamento de Cirugia. Diaria / Mensual Manual |

T —————
Cirugia

Pagina 9
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" S e S e i S e

Realizadas. ] |

J

DEFINICIONES TProcednmiento mediante el cual se realiza el Registro de Intervenciones Quirdrgicas Abdominales realizadas a

pacientes Programados o de Emergencia en SOP y se registra en el Reporte operatorio.

Ficha de Reporte Operatorio, Sistema Estadistico del Departamento de Cirugia, Reporte Diario y mensual de
Cirugias Abdominales por el Departamento de Cirugia General.

REGISTROS :
}TNEXOS :
L

r Flujograma.

Departamento de Cirugia
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]N TERVENCION QU ]RUR(;I( A EN wnomm

l)i‘i’\Rl AMEN 10 DE CIRUGIA / EME RGE NC A
JEFE DE DEPARTAMENTO/ SECRETARIA
CIRUJANO GENERAL
PRINCIPAL

N e g s

f Realiza Solicitud de T
Intervencion Quirdrgica

 CENTRO QUIRURGICO
CIRUJANO GENERAL

| Realiza

|

para paciente en SOP, F

l‘ SOP.

e

* Realiza la recoleccion diaria
de copias de Reportes

Operatorios de las cirugias
realizadas de los Libros de

|

Sistema Estadistico del
Departamento de Cirugia y
entrega Reporte a Jefe de

Reporte de Cirugias

Abdominales 5
.,_i g =
|

Y T

Jefe de Departamento de J | A
Cirugia autoriza a Secretaria i visto bueno de Jefe de
del Departamento la I Departamento de Cirugia.
publicacion diaria o mensual | L
de cirugias Abdominales |

realizadas. /‘ ')

| Ny ot
el T, R

Publicacion de Cirugias
Abdominaies Realizadas con

> ACTO QUIRURGICO

|
| — vg_—l-* O

[ * Realiza REPORTE f
’ OPERATORIO !
' * de Intervencion Quirdrgica
realizada con firma y sello ’
!  correspondiente. |

i | 'Reporte " 1
" Operatorio

M

Realiza Registro de Cirugias _’
Abdominales realizadas en el

Departamento de Cirugia.

Reporte de Cirugias |

abdominales. VB.
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FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

Manual de Procedimientos

Version : 1.0
Eoceso: PROTECCION, RECUPERACI™N Y REHABILITACION DE LA SALUD
NOMBRE DEL FECHA : Mayo - 2011
PROCEDIMIENTO - INTERVENCION QUIRURGICA EN TORAX Y CARDIOVASCULAR CoDIGO - 003-0C
PROPOSITO : Realizar y registrar Ias Intervenciones quirdrgicas en Cirugia de Torax y Cardiovascular.
ALCANCE : Departamento de Cirugia, Anestesiologia, Centro Quirdrgico, Organos de linea, Estadistica y Archivo.
. | Ley N° 26842 - Ley General de Salud. Ley N° 27657 - Ley del Ministerio de Salud i
MARCO LEGAL : D.S. N°013-2002-SA - Anrueba Re jlamento de Ley N° 27657 ol
| INDICES DE PERFORMANCE N
INDICADOR | UNIDAD DE MEDIDA FUENTE | RESPONSABLE ]
Jefe del Departamento de
N° total de cirugias de Térax y A . Ficha de Reporte Operatorio Cirugia.
Cardiovascular / N° total de Carig;iii,gf;g;i;ay das del Libro de Sala de Cirujanos de Torax y
cirugias reaiizadas por 100 ' Operaciones Cardiovascular del

Departamento de Ciru_ia.

NORMAS

Institucional” Aprobada mediante Resolucion Ministerial N° 603-2006/MINSA

* Directiva N° 007 - MINSA / OGPE - V.02 ‘Directiva para la Formulacion de Documentos Técnicos Normativos de Gestion

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

INICIO | Jefe de Departamento de Cirugia o

Quirtrgica para paciente en SOP.

Cirujano de Torax y Cardiovascular en Emergencia realiza Solicitud de Intervencion

En el Centro Quirrgico:

con firma y sello correspondiente.

realizadas hasta la fecha de Ios libros de Sala de Operaciones.
En el Departamento de Cirugia:

Secretaria de Departamento de Cirugia realiza Registro de Operacion Realizada

gl d

g /6’ Realizadas, a Jefe de Departamento de Cirugia.

o L Jefe de Departamento de Cirugia autoriza a
8 Torax y Cardiovascular realizada,

9

Publicacion de Cirugias de Torax

e

1 Cirujano de Térax y Cardiovascular Principal segin orden de Solicitud de Sala de Operaciones realiza el Acto Quirtrgico.
Cirujano de Térax y Cardiovascular Principal realiza Informe de Reporte Operatorio de Intervencion Quirlrgica Realizada

3 Secretaria de Departamento de Cirugia realiza la recoleccion diaria de copias de Reportes Operatorios de las cirugias

por Cirugia de Torax y Cardiovascular en
el Sistema Estadistico del Departamento de Cirugia, segun consta en las copias de Reportes Operatorios

Secretaria de Departamento de Cirugia entrega publicacion o Reporte Diario de Cirugias de Torax y Cardiovascular
Secretaria del Departamento la publicacion diaria 0 mensual de cirugias de

y Cardiovascular realizadas con visto bueno de Jefe de Departamento de Cirugia.

10| Fin del procedimiento
- ENTRADAS
NOMBRE [ FUENTE FRECUENCIA | TIPO
Cirugias de Torax y Libro de Reportes Operatorios .
Cardiovascular Realizadas. de Sala de QOperaciones. Sl —
B SALIDAS ]
NOMBRE | DESTINO | FRECUENCIA | TIPO

05 Departamento de Cirugia Pagina 12
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| Reporte de Cirugias de Torax . .
Cardiovascular Realiza das'i Departamento de Cirugia. Diaria o Mensual Manual

T

Procedimiento mediante el cual se realiza el registro de
DEFINICIONES : ) cardiovascular realizadas a pacien

intervenciones quirﬂrgicas de cirugia de Torax y
tes Programados o de Emergencia en SOP y se registra en el Reporte

oo N
REGISTROS - Ficha de Reporte Operatorio, Sistema Estadistico de! Departamento de Cirugia, Reporte Diario y mensual de
R Cirugias de Torax y Cardiovascular por el Departamento de Cirugia General.
ANEXOS : Flujograma.
|

e A E—— T e e I ——

Pégina 13
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INTERVE NCION QMR& RGICA EN CIRUGIA
DE TORAX Y C ARDIOVASCULAR.

DEPARTAMENTO DE CIRUGIA | EMERGENC 1A CENTRO QUIRURGICO
JEFE DE DEPARTAMENTO SECRETARIA CIRUJANO DE TORAX Y
CIRUJANO DE TORAX Y CARDIOVASCULAR PRINCIPAI

CARDIOVASCULAR
PRINCIPAL

N ot

| Jefe de Depanamento de Clrugla ] 2]
o Cirujano de Térax y | | ,
( Cardiovascular en Emergencia > Realiza ACTO QUIRURGICO ’
realiza Solicitud de Intervencion
| mrurmca 3 bara paciente te en SQP " b l;

_4

* REPORTE OPERATORIO
= de Intervencion Quirargica
Realizada con firma y sello

* Realiza Informe de |
|

* Realiza la recoleccion 1 Lkﬁ“ﬂrgﬂgndieme. .

diaria de copias de Reporte Vf

Reportes Operatorios de | Operatorio |

las cirugias realizadas de O
L los Libros de SOP.

SR T

j Realiza Registro de Cirugias —[
de Térax y Cardiovascular

i realizadas en el Sistema

) Estadistico del Departamento

| de Cirugia y entrega Reporte
a Jefe de Departamento de

- Cirugia.

Reporte de Cirugias de Térax

l v Cardiovascular. ;
o | Realiza Publicacion de Clruglas

|

|
Jefe de Departamento de De Torax y Cardiovascular |
Cirugia autoriza a Secretaria Realizadas con visto bueno

del Departamento la (VB) de Jefe de Departamento )

publicacion diaria 0 mensual | | de Cirugia. L
de Cirugias de Téraxy | l .
 Cardiovascular realizada, | =77 Reporte de Cirugids'ds s |
—— T TV = ThI T Térax y Cardlovascuhr ;
(VB). |

y { . . 2.
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:
FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO Ma”“a'vde Procedimientos
ersion: 1.0
Proceso: PROTECCION, RECUPERACION Y REHABILITACION DE LA SALUD

INTERVENCION QUIRURGICA EN GINECOLOGIA

| NOMBRE DEL { [ FECHA - Mayo - 2011

PROCEDIMIENTO : CODIGO : 004-DC
PROPOSITO : Realizar y registrar las Intervenciones quirdrgicas en ginecologia.
ALCANCE : Departamento de Cirugia, Anestesiologia, Centro Quirdrgico, Organos de linea, Estadistica y Archivo.
.| Ley N° 26842 - Ley General de Salud. Ley N° 27657 - Ley del Ministerio de Salud
MARCO LEGAL : | D.S. N°013-2002-SA - Arrueba Relamento de Ley N° 27657 |l
INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
N total de cirugias . . Jefe del Departamento de
ginecoldgicas realizadas / Cirugias Ginecoldgicas F'Ch:e?eﬁfg %r(;esca)lge;aetono Cirugia.
N total de cirugias realizadas Realizadas . Ginecdlogos del
por 100 P Departamento de Ciruia.
NORMAS

* Directiva N° 007 - MINSA / OGPE — V.02 ‘Directiva para la Formulacion de Documentos Técnicos Normativos de Gestion
Institucional” Aprobada mediante Resolucién Ministerial N° 603-2006/MINSA

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS |
INICIO | Jefe de Departamento de Cirugia o Ginecologos en Emergencia realiza Solicitud de Intervencion Quirtrgica para paciente
en SOP.
En el Centro Quirurgico:
1 Ginecdlogo Principal segun orden de Solicitud de Sala de Operaciones realiza el Acto Quirdrgico.
Ginecdlogo Principal realiza Informe de Reporte Operatorio de Intervencion Quirdrgica Realizada con firma y sello
correspondiente.
3 Secretaria de Departamento de Cirugia realiza la recoleccion diaria de copias de Reportes Operatorios de las cirugias
realizadas de los libros de Sala de Operaciones.

En el Departamento de Cirugia:
4 Secretaria de Departamento de Cirugia realiza el Registro de Operaciones Ginecologicas realizadas en el Sistema
Estadistico del Departamento de Cirugia, segun consta en las copias de reportes operatorios,
5 Secretaria de Departamento de Cirugia entrega publicacion o Reporte Diario de Cirugias Ginecoldgicas Realizadas a Jefe
de Departamento de Cirugia.

6 Jefe de Departamento de Cirugia autoriza a Secretaria del Departamento la publicacion mensual de cirugias Ginecolégicas
%, realizadas.
? Publicacion de Cirugias Ginecolégicas Realizadas con visto bueno de Jefe de Departamento de Cirugia.
) | Fin del procedimiento.

ENTRADAS
NOMBRE | FUENTE FRECUENCIA TIPO _ I
Cirugias Ginecoldgicas Libro de Reportes Operatorios -
Realizadas. [ de Sala de Operaciones. 2Ll — .l
e SALIDAS
NOMBRE ,l DESTINO | FRECUENCIA ‘ TIPO
Reporte de Cirugias ‘ o [ »
| Ginecolojicas Realizadas. Departamento de Cirugia. Diaria o Mensual Manual

|_.
Ly
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DEFINICIONES :
REGISTROS :

Procedimiento mediante el cual se realiza el registro de intervenciones quirdrgicas abdominales realizadas a

acientes Programados o de Emergencia en SOP y se registra en el Reporte operatorio. ]
Ficha de Reporte Operatorio, Sistema Estadistico del Departamento de Cirugia, Reporte Diario y mensual de
Cirugias Abdominales por el Departamento de Cirugia General.

Flujograma.

ANEXO0S :
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INTERVE NCION QUIRURGICA
GINECOLOGICA

'DEPARTAMENTO DE CIRUGIA /T MERGENCIA T CENTRO QUIRURGICO

JEFE DE DEPARTAMENTO SECRETARIA GINECOLOGO PRINCIPAL
GINECOLOGO PRINCIPAL

—— i 3o ST

e T e

. Jefe de Departamento de Cirugia | = ' o
’ 0 Ginecdlogo en Emergencia | ! Realiza |
realiza Solicitud de Intervencion > .
Quirdrgica Ginecologica para " [ ACTO QUIRURGICO J
_oacienteenSOP. e Ek T
, . Reallza Informe de )
* REPORTE OPERATORIO de ;
=il L = e , Intervencién Quirdrgica
» Secretaria de Departament _] | Realizada con firma y sello
de Cirugia realiza la , ! correspondiente. i
1 recoleccion diaria de e (1 - PR, -
| copias de Reportes < Operatorio |
' Operatorios de las cirugias | S
L reallzadas de los Libros de J
Realiza Reglstro de Cirugias —‘
Ginecoldgica realizadas
en el Sistema Estadistico del
Departamento de Cirugia y
; entrega Reporte a Jefe de
| Departamento de Cirugia. J
Reporte de Cirugias 5
r Ginecoldgicas. !
TR a— Pubhcacmn de Clruglas |
| Jefe de Departamento de Ginecolégicas realizadas con visto
Cirugia autoriza a Secretaria bueno (VB) de Jefe de Departamento
‘ del Departamento la de Cirugia. P ~ti:
publicacion diaria o mensual J b | Reporte de Cirugias |
! de Cirugias Ginecolégicas , Ginecoldgicas. (VB). ‘
| realizadas. j !
' TRV —— —_— ———— ’;'“‘.-.-—*‘WWW
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