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//5 de gvu?/: C de 2015

VISTO:

CaRNEAmy

gqff""‘n)o{: El Expediente N° 13-017479-001, que contiene el Informe N° 44-OC-HEJCU-2014 emitido por la Oficina de
S % Comunicaciones, el Informe N° 190-2014-OEPP-EPO-HEJCU emitido por la Oficina Ejecutiva de Planeamiento
5 y Presupuesto, y el Memorando N° 1115-2014-OEA-HEJCU emitido por la Oficina Ejecutiva de Administracion
+ del Hospital de Emergencias "José Casimiro Ulloa™; y,

CONSIDERANDO:

Que, el articulo | del Texto Unico Ordenado de la Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, Ley N°
28411, aprobado mediante\ Decreto Supremo N° 304-2012-EF, desarrolla el Principio de Equilibrio
Presupuestario, sefialando que el Presupuesto del Sector Publico estd constituido por los créditos
presupuestarios que representan el equilibrio entre la previsible evolucién de los ingresos y los recursos a asignar
de conformidad con las politicas publicas de gasto, estando prohibido incluir autorizaciones de gasto sin el
financiamiento correspondiente;

Que, mediante el numeral 10.4 del articulo 10 de la Ley N° 30281, Ley de Presupuesto del Sector Publico para
el Ao Fiscal 2015, se establece una serie de medidas para el control de gasto mensual por servicios de telefonia
movil, servicio de comunicaciones personales (PCS) y servicios de canales multiples de seleccion automatica,
(troncalizado) entre otros. Asimismo, la diferencia de consumo en la facturacion es abonada por el funcionario o’
servidor que tenga asignado el equipo, no pudiendo asignarse mas de un equipo por persona; '

Que, a traves de la Resolucion Ministerial N 526-2011/MINSA se aprobaron las “Normas para la Elaboracion de
Documentos Normativos del Ministerio de Salud”, donde se define a la Directiva como el documento normativo
con el que se establece aspectos técnicos y operativos en materias especificas, y cuya emision puede obedecer
alo dispuesto en una norma legal de caracter general o de una NTS. Puede estar referida a la actuacion sanitaria,
asistencial y/o administrativo, segun corresponda;

Que, con Informe N°® 44-OC-HEJCU-2014 la Oficina de Comunicaciones, en calidad de encargada de establecer
la comunicacion social y relaciones ptblicas que sean necesarias para lograr los objetivos estratégicos y
funcionales del Hospital, remite el proyecto de Directiva Administrativa: Asignacion y Uso del Servicio de
Telefonia del Hospital de Emergencias “José Casimiro Ulloa”,

Que, mediante Informe N° 190-2014-OEPP-EPO-HEJCU la Oficina Ejecutiva de Planeamiento y Presupuesto
emite opinion técnica favorable respecto del proyecto de Directiva Administrativa: Asignacion y Uso del Servicio
de Telefonia del Hospital de Emergencias “José Casimiro Ulloa”, sefialando que se ajusta a los parametros
establecidos en la norma legal vigente, solicitando su aprobacién mediante acto resolutivo;

Que, a través del Memorando N° 1115-2014-OEA-HEJCU la Oficina Ejecutiva de Administracion otorga
conformidad al proyecto de Directiva Administrativa: Asignacion y Uso del Servicio de Telefonia del Hospital de
Emergencias "José Casimiro Ulloa”;

Que, la referida Directiva Administrativa tiene como finalidad contribuir a la reduccion de los gastos
administrativos, operativos y optimizacion de los recursos economicos, financieros, materiales y humanos, a
efectos de lograr un ahorro efectivo, priorizando aquellos gastos que permitan el cumplimiento de operaciones,
actividades, proyectos y metas previstas, establecidos en el Hospital de Emergencias “José Casimiro Ulloa”;



Que estando a lo indicado por las disposiciones acotadas, resulta necesario aprobar la Directiva Administrativa:
Asignacion y Uso del Servicio de Telefonia del Hospital de Emergencias “José Casimiro Ulloa” mediante acto
resolutivo;

Estando a lo propuesto por la Oficina de Comunicaciones;

Contando con las visaciones del Director de la Oficina Ejecutiva de Planeamiento y Presupuesto, del Director de
la Oficina Ejecutiva de Administracion, de la Jefa de la Oficina de Asesoria Juridica, y del Jefe de la Oficina de
Comunicaciones del Hospital de Emergencias “José Casimiro Ulloa”;

De conformidad con lo dispuesto en el literal d) del articulo 11 del Reglamento de Organizacion y Funciones del
Hospital de Emergencias “José Casimiro Ulloa”, aprobado con Resolucion Ministerial N° 767-2006/MINSA, y la
Resolucion Ministerial N* 704-2011/MINSA;

En uso de la facultades conferida por Ley;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N°004 — -2015-HEJCU-OC — V.01:
ASIGNACION Y USO DEL SERVICIO DE TELEFONIA DEL HOSPITAL DE EMERGENCIAS “JOSE
CASIMIRO ULLOA™, que consta de seis (06) folios, los cuales debidamente visados forman parte integrante de
la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER que la Oficina de Comunicaciones, se encargue de la difusion,
implementacion, revision, actualizacion, monitoreo y supervision de la referida Directiva, debiendo informar a la
Direccion General las veces que sea requerido.

ARTICULO TERCERO.- ENGARCAR a la Oficina de Comunicaciones la publicacion de la presente Resolucion
en el Portal Institucional.

Registrese, Comuniquese y Cimplase
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° -2015-HEJCU-OC -V.01: ASIGNACION Y USO DEL SERVICIO DE TELEFONIA DEL
HOSPITAL DE EMERGENCIAS “JOSE CASIMIRO ULLOA" (HEJCU)

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 001 -2015-HEJCU-OC - V.01

ASIGNACION Y USO DEL SERVICIO DE TELEFONIA DEL HOSPITAL DE
EMERGENCIAS “JOSE CASIMIRO ULLOA”

FINALIDAD

Contribuir a la reduccion de los gastos administrativos, operativos y optimizacién de los
recursos econdmicos, financieros, materiales y humanos, a efectos de lograr un ahorro
efectivo, priorizando aquellos gastos que permitan el cumplimiento de operaciones,
actividades, proyectos y metas previstas, establecidos en el Hospital de Emergencias “José
Casimiro Ulloa” (en adelante “HEJCU").

OBJETIVO

/ / Establecer los lineamientos para regular la asignacion y uso de teléfonos celulares, cuya
4 adquisicion y utilizacion es financiada por el HEJCU, de acuerdo a las normas de austeridad
vigentes.

lll.  AMBITO DE APLICACION

Las normas y regulaciones contenidas en la presente Directiva son de acatamiento
obligatorio, para todos los funcionarios y servidores que tengan asignado un teléfono celular
adquirido a través del HEJCU.

IV. BASE LEGAL

= Ley N°® 27785, que aprueba la Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la
Contraloria General de la Republica

* Ley N° 28112, que aprueba la Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector
Publico.

= Ley N° 28411, que aprueba la Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus
modificatorias.

= Ley N° 28563, que aprueba la Ley General del Sistema de Endeudamiento.
* Ley N° 29151, que aprueba la Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

* Ley N° 30281, que aprueba la Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal
2015.

* Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

* Resolucion Ministerial N° 767-2006/MINSA, que aprueba el Reglamento de Organizacion
y Funciones del HEJCU.

= Resolucion Ministerial N° 526-2011/MINSA, que aprueba las “Normas para la
Elaboracion de Documentos Normativos del Ministerio de Salud”.

* Resolucion Directoral N° 091-2012-DG-HEJCU, que aprueba el Manual de Organizacion
y Funciones del HEJCU.
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° -2015-HEJCU-OC -V.01: ASIGNACION Y USO DEL SERVICIO DE TELEFONIA DEL

HOSPITAL DE EMERGENCIAS “JOSE CASIMIRO ULLOA” (HEJCU)

DISPOSICIONES GENERALES

5.1

5.2

5.3

54

5.5

5.6

5.7

El teléfono celular es un instrumento de trabajo que sirve para facilitar el mejor
desempefio del funcionario o servidor en las labores que le son asignadas. La
asignacion y posterior uso de un teléfono celular no se considerara parte del salario,
ni originara ningn derecho, ni debe tomarse como atribucién o beneficio personal,
por cuanto el mismo se asigna para uso institucional y no personal.

El Director de la Oficina Ejecutiva de Administracion es el responsable de autorizar la
asignacion de teléfonos celulares a funcionarios o servidores del HEJCU, que
mantengan una relacion contractual con el referido nosocomio.

El teléfono celular es de uso exclusivo del funcionario o servidor al cual se le asigna,
para atender y realizar llamadas relativas al cumplimiento de las funciones propias
del cargo o responsabilidad que ostenta en el HEJCU.

La asignacion y uso de los teléfonos celulares debe sujetarse a los principios de
razonabilidad, racionalidad y en general a las practicas sanas de administracion.

El HEJCU reconocerd el gasto mensual por el uso del teléfono celular
correspondiente a la tarifa establecida como basica mensual contratada por este
servicio, no se reconocera ningln pago adicional al funcionario o servidor. El exceso
al limite anterior debera ser cancelado por el responsable del uso del teléfono. En
caso contrario se le retiraré el equipo.

El uso del teléfono celular no crea derechos, en consecuencia el HEJCU puede retirar
su uso en cualquier momento, sea por la desaparicion de la necesidad institucional,
incumplimiento de esta Directiva, limitaciones presupuestarias o cualquier otra razon
que el Hospital discrecionalmente determine.

Los funcionarios y servidores que se detallan a continuacion podran utilizar teléfonos
celulares asignados por el HEJCU:

57.1 Director General

5.7.2 Sub Director General / Director Médico

5.7.3 Director de la Oficina Ejecutiva de Administracion

5.7.4 Director de la Oficina Ejecutiva de Planeamiento y Presupuesto
5.7.5 Jefe de la Oficina de Apoyo a la Docencia e Investigacion

5.7.6 Jefa de la Oficina de Asesoria Juridica

5.7.7 Jefe de |la Oficina de Personal

5.7.8 Jefe de la Oficina de Economia

5.7.9 Jefe de la Oficina de Logistica

5.7.10 Jefe de la Oficina de Servicios Generales y Mantenimiento
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5.8

5.7.11
§5.7.12
5.7.13
5.7.14
5.7.15
5.7.16
5.7.17
5.7.18
5.7.19
5.7.20
5.7.21
5.7.22
5.7.23
5.7.24
5.7.25
5.7.26
5.7.27
5.7.28
5.7.29
5.7.30
5.7.31
5.7.32
5.7.33
5.7.34
5.7:35
5.7.36
5.7.37
5.7.38
5.7.39
5.7.40
5.7.41

HOSPITAL DE EMERGENCIAS “JOSE CASIMIRO ULLOA” (HEJCU)

Jefe de la Oficina de Comunicaciones

Jefe de la Oficina de Gestién de la Calidad

Jefe del Departamento de Anestesiologia

Jefe de la Oficina de Seguros

Jefe del Departamento de Medicina

Jefe del Departamento de Cirugia

Jefe del Departamento de Traumatologia

Jefe del Departamento de Neurocirugia

Jefa del Departamento de Enfermeria

Jefe del Departamento de Patologia Clinica

Jefe del Departamento de Diagnéstico por Imagenes

Jefe del Departamento de Farmacia

Jefa del Departamento de Servicio Social

Jefe de la Oficina de Estadistica e Informatica

Jefe de Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiental

Jefa del Departamento de Nutricion

Jefe de Servicio de Cuidados Criticos

Jefe de Equipo de Informatica y Telecomunicaciones

Jefe de Equipo de Mantenimiento, Roperia, Lavanderia y Costura
Jefe de Guardia

Jefe de Equipo de Transporte, Vigilancia y Seguridad

Jefe de Equipo de Control, Registro y Bienestar de Personal
Personal de Guardia de Departamento de Enfermeria
Personal de Guardia de Oficina de Servicios Generales y Mantenimiento
Chofer rotativo de Movil 1

Chofer rotativo de Movil 2

Chofer rotativo de Moévil 3

Chofer rotativo de Moévil 4

Chofer rotativo de Maévil 5

Encargado de Prensa (Comunicaciones)

Personal de Guardia Oficina de Estadistica e Informatica (Central Telefénica)

La asignacion de los celulares sera segln la necesidad de comunicacion de los Jefes
de Departamento, no necesariamente todas las Jefaturas mencionadas en lineas
anteriores deberan de contar con telefonia celular, esta evaluacién se encuentra
sujeta a cambios segun la necesidad de cada Oficina y/o Departamento, debidamente
sustentada y aprobada por la Direccion Administrativa.
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HOSPITAL DE EMERGENCIAS “JOSE CASIMIRO ULLOA” (HEJCU)

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1

6.4

El Director de la Oficina Ejecutiva de Administracion autorizara excepcionalmente, el
uso de teléfonos celulares a otros funcionarios o servidores del HEJCU que, por la
indole de sus funciones, requieran de este medio de comunicacion.

Queda terminantemente prohibido que el funcionario o servidor modifique la
configuracion del servicio en cuanto a numero telefonico, servicios, o de cualquiera
otra forma que dificulte o impida mantener control adecuado sobre su uso.

El funcionario o servidor que termine su relacion laboral o que concluya su cargo por
responsabilidad en el HEJCU, se reubique en otra institucion o cese de su cargo que
origind el uso del teléfono celular, ya sea de forma temporal o definitiva, debera
devolverlo junto con todos sus accesorios a la Oficina de Comunicaciones en perfecto
estado de conservacién y utilidad.

Queda prohibido el uso de las lineas telefénicas para llamadas no oficiales.

Vll. RESPONSABILIDADES

7.1

El Director de la Oficina Ejecutiva de Administracion es el encargado de hacer cumplir
la presente Directiva.La Oficina de Comunicaciones, brindara la asistencia técnica
necesaria a los funcionarios y servidores que hacen uso de teléfonos celulares
contratados por el HEJCU; para el correcto uso del servicio contratado, asi como con
el monitoreo de la calidad del servicio prestado, los resultados de dichas evaluaciones
seran presentados a través de un Informe periodico a la Oficina Ejecutiva de

Administracion.

La Oficina de Comunicaciones es responsable ademas de:Llenar un registro

actualizado de los usuarios de los teléfonos celulares.

7.3.2  Emitir la conformidad de los recibos telefénicos, los cuales seran alcanzados
por la Oficina de Logistica mediante el formato correspondiente para el Portal
Web.

7.3.3  Supervisar y verificar el cumplimiento de las disposiciones establecidas en la
presente Directiva, coordinando con las demas dependencias las acciones
que resulten necesarias.

7.3.4 Proponer mecanismos tecnologicos adicionales a lograr mayor ahorro en
materia del teléfono movil y teléfono fijo, incluyendo las referidas a las
condiciones de contratacion.

7.3.5 Las demas que resulten dentro del su ambito de su competencia funcional.

El funcionario o servidor que tenga asignado un teléfono celular es responsable de

su custodia, conservacion, uso correcto y racional, conforme lo dispone esta Directiva.

De producirse cualquier dafio, robo, pérdida o extravio debera:

7.4.1  Informar de inmediato a la Oficina Ejecutiva de Administracion del HEJCU;
Oficina de Comunicaciones de manera oficial (mediante Informe y/o
Memorandum).

7.4.2  El funcionario debera de reintegrar a la institucion el monto de la pérdida o la
reposicion del equipo entregado y ademas de eso aportar el valor del chip de
la linea RPM que le asigné la Institucion.

74.3 Debera de coordinar con la Oficina de Comunicaciones, la designacion de la
persona que gestionara la reposicién del chip de linea RPM a mas tardar
dentro de los 15 dias de haber sido reportado el equipo y chip como
extraviados ante la empresa que brinda el servicio de telefonia movil.
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7.4.4 De presentarse el caso de reponer un equipo que este descontinuado, se
coordinara con la Oficina de Comunicaciones y el Area de Patrimonio para la
adquisicion de un equipo con las mismas caracteristicas o en su defecto
superior al adquirido por la institucion (el equipo debera de ser nuevo).

Vill. DISPOSICIONES FINALES

8.1 La Oficina de Comunicaciones determinara el tipo de aparato telefonico a ser
asignado a los funcionarios y servidores, de acuerdo a la necesidad técnica de cada
usuario, asi como también la verificacion de los equipos a reponer por perdida.

8.2 La Oficina Ejecutiva de Administracion efectuara la asignacion de teléfonos celulares
a funcionarios y servidores, en forma excepcional y restrictiva, siempre que exista
necesidad comprobada y manifiesta para el beneficio institucional.

ANEXO

Anexo N° 1: Acta de Entrega de Cargo y Recepcién de Equipo de Telefonia Moévil
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| Oficina de
| | Comunicaciones

ANEXO N° 1
ACTA DE ENTREGA DE CARGO Y RI;CEPCIC')N DE EQUIPO DE TELEFONIA
MOVIL
Miraflores, de de 20

Conste por el presente documento la entrega del equipo de telefonia movil, cuyas caracteristicas
se detallan a continuacién, el mismo que se encuentra en perfecto estado de conservacion:

MARCA

MODELO

NUMERO

ACCESORIOS

Asimismo, me comprometo a informar documentariamente a la Oficina Ejecutiva de
Administracion y Oficina de Comunicaciones, en forma inmediata cualquier falla o desperfecto

y/o pérdida, para que se dispongan las acciones administrativas que el caso requiera.

En sefial de conformidad las partes intervinientes suscriben el presente documento, dando por
finalizada la presente Acta.

ENTREGO CONFORME RECIBO CONFORME
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