MINISTERIO DE SALUD

A U A N O8E 2013~ DG #escw

Resolucion Directoral

Mirafiores, /7 ... duﬁ"q’?"f del 2013,

El Expedients N° 12-014779-001, que contiene &l Informe N° 448-OL-HEJCU-2012 v 041-OL-HEJCU-
2013 emitids po7 la Jefa da la Oficina de Logistica, el informe N° 019-2013-0EA-HEJICU, f Informe N
158-2012-0EPP-EOP-HEJCU y 061-2013-0EPP-EOP-HEJCU emilido por el Director de la Oficina
Ejeculiva de Planeamiento y Presupuesto del Hospital de Emergencias “José Casimiro Ulloa”, y;

CONSIDERAMNDO:

Que. la Ley N* 27857 — Ley del Ministerio de Salud, establece que al Ministerio de Salud dizafia ¥
organiza procesos craanizacionales de Direccitin, Operacion y Apoyo, las mismas que deben implementar
las estrategias a mediano plazo;

Que, con Resslucian Ministerial N® B03-2006/MINSA, se aprusba la Directiva N 007 -MINSAOGPP-V.02;
“Directiva para la Formulaclon de Documentos Técnicos Mormalivas de Gestion Instiucional”, y Sus
modificatonas con las Resoluciones Ministerialas; R.M N* BOS-2006/MINSA, R.M N° 205-2009/MINSA ¥
R.M N° 317-2009/MINSA, donde se establecen las normas de cardcler thcnico, crilerios y procedimientos
, para la elaberacién, aprobacidn, revisidn y madificacién del Manual de Procesos y Procedimientos COma
| documento técrhico de sistematizacion normaliva que contiang |a descripeidn detallada de las secusncias
de acciones que se siguen para la ejecucidn de los procesos organizacionalas: y tiene por finaiidad
eslablecer los procedimientos requeridos para 'a ejecucitn de los procesos organizacionales del Hospital
que logren &f cumpiimiento & los objelives y funciones;

Que, mediante Resolucidn Ministerial N® 767-2008MINSA, se aprueba el Reglamenta de Organizacidn y
Funciones de! Hospital de Emergencias "José Casimiro Uliaa™

Que, mediante Resolucion Directoral N* 091-2012-DG-HEJICU, se aprobé el Manual de Organizacion y

" Fmammdﬁ%lmmldumm'mcmnnuum‘enulcapimwmﬁwipﬁm:ie
T Funciones) establece que una de 1as funciones de la Oficina de Logistica es elaborar el Manual de
Vias | Organizacién y Funciones — MOF, el Manual de Procesos y Procedimientos — MAPRO y ofros
& " i o' documentos de gestion de su Oficina;
| s N =
ﬁ’ /" Que, mediante Resolucién Direcloral N° 304-2012-DG_HEJCU se aprobd el Manual de Procesos ¥

“If 7 Procedimisnios de la Oficina de Logistioa del Hospital de Emergencias “José Gasimiro Ulloa”, elaborads
U en cumplimiento a sus funciones y de acuerda a la normalividad vigente:

Que, mediante Informe N” 041-0L-HEJCU-2013, 1a Jefa de la Oficina de Logistica remite a la Cficina
Ejecutiva de Administracion el Manual de Procasos y Procedimientos de la Oficina de Logistica del
Hospila! de Emargencias *José Casimiro Ulloa”, precisando que por error material, se remitia a folios 49 el
Manua! de Procedimientos de la Oficina de Logistica, omitiéndose adjuntar 11 folios correspondientss ai
Emmmemmlmmmwmm_whqwmdhmmmﬂwﬂe
cormaccitn;

Que, mediants Informe N* 158-2012-0OEPP-EOP-HEJCU y 061-2013-0CEPP-EOP-HEJCU, &l Director de
la Oficina Ejecutiva de Planeamiento y Presupussio refiere que ha revisade el Manual de Procesos y
Procedimientos de la Oficina de Logislica el cual se sdecua a los pardmetros establocidos v se ajusta a
los estandares para la elaboracidn de documentos técnicos nommalivos de gestidn insfitucional

' Hus;:nlr'mrdﬁ Emergens; )
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respetando la nommativa vigente, por lo que emite su conformidad y opinidn técnica favorable sobre al
Proyecto de Manual de Procesns ¥ Procedimientos de la Oficina de Logistica del Hospital de
Emaigencias "joss Casimirg Ulloa", recomendando aprobar el presente Manual mediante Resalucidn:

Eﬂmdulhprnpu&uh:ehlwmmwuomimdeugm

mmmﬂmh&ﬁsadmwmmﬁhﬂmﬁemmﬂuﬁmmmyﬁmmiu
Director de ia DﬁdnaﬂbnnmﬁaﬁmﬁMde&Juhdﬂa Oficing de Logistica, y la Jefa de (g
Oficins de Asesoria Juridica del Hospital de Emergencias "Josa Casimiro Ulloa™:

De conformidzd a o establecido en la Resolucidn Ministarial Ne S03-2006/MINSA, v sus modificatorias; y
Resolucidn Directoral N° 091-2012-DG-HEJCU; vy en aglicacion a Io establecido en el literal dj del Artfouln
11% del Reglamanto de Organizacion y Funciones dal Hospital de Emergenclas José Casimiro Ulioa,
aprokado cen Resolucion Ministerial N© TE7-2006/MINSA,

En uso de las facultadas conferidas;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO- APROBAR el Manual de Procesos y Procedimientos de la Oficina de
Logistica del Hospital de Emergencias "José Casimiro Ullea™, que en documentos anexos {60 folios)
forma parte integrante de Ia presenie Rescluctn, pwhsmmnesmsmmenupmmnside:aﬁva:

ARTictio SEGUNDG.- DEJAR sin efecto iz Resolugian N° 304-2012-DG-HEJCU sdlo en el exiremo
Qua se indica:

ARTICULO TERCERD DISPONER Que la Jefatura de a Oficina de Logistica, como unidad argénica
competents, realice la difusicn, Implementacion, monitares y supervision a fin de dar cumplimiento del
prasente Manual;

ARTICULD CUARTO.- ENCARGAR g Ja Oficina Ejecutiva de Planeamiento y Prasupuesto como Organo
Asesor compstente realice |a evaluaclin y revision del Manual ds Procesos y Procedimientos de &
Oficina de Loglstica per lo menos una vez al afo y su achualizacidn, cuando sl £330 [0 amesite de soverdo
a I normatividad vigente:;
mﬂmmm.‘manahoﬁummmummmhm
Resohucisn en el portal Institucional;

Registress, Comuniguess ¥ Publiquese,
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Manual de Procedimientss - Hospital de Emergencias “losé Casimiro Ulloa”

INTRGDUCCION

CAPITULO I: OBJETIVO DEL MANUAL

CAPITULO li: BASE LEGAL

CAPITULO Ilil: INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS
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Manual de Procedimientos - Hospitalde Emerpencias “José Casimiro Ulloa™

INTRODUCCION

En &l marco del desarralio del Hospital de Ememgencias Jfosé Casimirs Ulloa” se ha glahorado este Manual de
Procedimientos (MAPRO) de la Oficina de Logistica y en cumpliméenta de la normatividad vigente que nge ia actividad
pithlica y lo¢ linsamientos establecidos por el Ministerio de Salud. Este MAPRO es un instrumento indispensable que
peemitird apoyar a la Alta Direccion del Hospital de Emergencias José Casimira Ulloa, an razon qua en el sé descrban
anImmuam.Mmﬁu:a.mnadaymndaielm@mdamdnmmmmmalmwmmhmr
lngistico, lo cual redundara en mejorar de manera continua y permanente la cafidad de los servicios, proyectos y obras
en salud que pone a disposicidn el HEJCU a la poblacidn.

mmuwmmmwnﬁm,hﬂﬁm MMWyﬁmmmmh
m:ﬁmmymmﬁmthWdemmhmMMWd
Wummmmﬁmmmwum.mmummum
mﬂmwmﬂawmdmﬁhumﬁﬁﬁn&mnmywmmmWy
Mammwmwmmmmmmumﬁm
hﬁddmunnﬁmhmpmmmmwﬂawrMamhmmymﬂm&mﬂmm

mmmmumﬁﬁmﬂmmmmmﬂmwmdm
ﬂuhﬂnmnmﬂmtadammhumghﬂradmmMIanmm su ambito (institulos,
Hospitales, ﬁmndunudaMrEijﬂmdmmwmwwmﬂ.hwy&b
Procesos Organizacionales, Reglamentn de Organizacian y Funciones-ROF, Cuadra de Asignacién de Parsonal-CAP,
Manual de Organizacion y Funciones-IOF.

Es convenients precisar que en cumpimianic 2 I normatividad vigente y del disefio melodologico utllizado, los
procedimientos descritos tienen caracter y alcance institucional para 1a reafizacion de las actividades de la Oficina de
Logistica del Hospital de Emergendias *Jose Casimira Ulloa".

El presente manual describe los procedimientos de la Cficina de Logistica, unidad organica encargada de las
actividades dela cadena logistica, qua aseguren el suministra oportuna de bienes y servicios que s& nacesita para la
prestacion de servicios de calidad y oportunidad requarida, asi como del Control Patrimanial de 1a Institucibn,

Los procedimientns descritos en el presente manual comespanden al proceso de Loglstica Integrado, en 4 subprocesns,
gue son los siguientes:

4 Programacién de blenes y servicios: liene como ohjeto programar la atencion de las necasiades de bienss
rumummmmmwuﬂcu.
4 Adgquisicion de Bienes y Servicios: su objetivo es adquirir los bienes y senvicios previamenle requerides y

programaxas. 1
& ummmymm:mmmm,mydmummm

adquiridos pot el HEJCU.
4+ Contro! de Blenes: Su ohigtivo es controlar &l adecuado usa de los bienes adquirides.

Miraflores, Noviembra 2012

Offcina de Logistica i ' Pégina 2



deshaacimiy Lok

- Hogpital de Emergencias

Manual de Procedimiontos

CAPITULO I:

~
S e OBJETIVO DEL MANUAL
R
El Manual de Froced
Gasimiro Ulloa, es un documento técnico de sistemnatizacion que liene los siguientes objetivos:
la gjecucion de los procesos

Extablecer formalments los procedimientos requeridos para
de la Entidad que logren e! cumplimiento de los objetivos funcionales y

imientos de la Oficina de Logistica de! Hospital de Emergencias José

"1’

organizacionales
Ser utilizade como un instrumernto para la sistematizacién de los flujos de informacion y

estralégicos.
documento base para el desarolio del Plan Estratégice de Sistemas de Informacion de la
y medio de capacitacion € informacion para

ntrol intemo y facilitar el

R o

Entidad y del Sector.
Servir coma instrumenio de COMUMICATISN
entrenar, capacitar y onentar permanentemente al person al.
Establecer las bases para mantener un efeclivo sistema de col

v

desarrolio de las tareas delegadas.

Alcances del Manual
Manual tiene alcance en forma directa a todos los servidores gue trabajan en la

El Presente

Oficina de Logistica del Hospital de Emergencias “José Casimiro Ulloa™.

Oficina de Logistich. ) z Pagina 3



Manual de Procedimientes - Hospital de Emergencias TJosé Casimire Ulloa®

CAPMTULON

BASE LEGAL

Ley i 26842 - Ley Genaral de Salud.

Ley N® 27657 - Lay del Ministerio da Salud.

Decreto Supremo N° 013-2002-54 que aprueba el Reglamente de la Ley del Ministeria da Salud.

D. 5. N* 014-2002-54 - Reglanenta de Organizacion y Funciones del Ministero de Salud.

Ley N° 27658 - Ley de |a Modemizacian de ia Gesfion de] Estada.

Lay N* 27444 - Ley de Procedimientos Administratives.

Ley M* 256323 — Ley que crea &l Sistema Nacionai de Archivos.

Lay de Confrataciones del Estade aprobada can B WP 1047,

0.5, N° 184-2008-EF - Reglamento de [z Ley de Contrataciones del Estado.

Ley N° 26862 - Ley General def Sistema Nagional de Fresupuestn,

Ley General de! Sistema Nacional de Bienes Estatafes y su Reglamento 0.3, 007-2008-Vivienda.

Resolucion Ministerial N° 603- 2008MINSA - Aprueba Directiva N° 00T - MINSA [ OGPE - V.02 *Directva

para ta Formulacion de Documentos Téenicos Normativos de Gestidn |nstijusional”,

Manual de Administracion de Almacenes para el Sector Publico Macional R.J. N® 335-50 INAR/DNA,

Resolucitn Ministerial N° 767-2008-MINSA, que aprueba Reglamenio de Organizacitn y Funciones del

Hospital José Casimirg Wioa.

»  Resolucion Directoral N° 091-2012-DG-HEICU, que apruaba el Manual de Organizacién y Funciones del
HEICU.

# Resolucion Direcioral N° 653-2005-DE-DESP-DES-DISA VLG, que oforga al Hospilal de Ememencias José

Casimiro UBoa la Categoria 11, como Hoespilal || Especializade en Emergencias del Tercer Nivel de

Y NYYYY Y YY

¥y
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4
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—

SR Aencion.

E e \E 5 Deeralo Supremo N° 023-2005-54, que aprusha el Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de

B Salud.

RS2/ » Decretn Legisiativo N° 276 — Ley de Bases de la Carera Administrativa y de Remuneraciones del Sector
Piblico {24-03-84).

* Decreto Suprema N° 005-30-PCM - Reglamento de la Ley de la Camera Administrativa {17-01-00).

*  Leyde Organizacion y Funciones del Ministerio de Salud. Decreto Legislative N* 584-80.

Oficina d¢ Logistiea By i " Pigina4




Manual de Procedimienton - |

de Emergencias “Jasé Castmiro Ulioa™
CAPITULOC I

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

R s 3 el s gl
. J-ﬁﬁ"':.‘:’fJﬁ.r" t.%:- l-.I. " s Ju:'r _-_-‘-‘;x::?:ﬁh
e wwﬁdﬁ' <23 FRTR R
TRIMONAIL, PROGRAMACION E [NFOR) hh_u:: a2 AU
IW ?i .‘-:.-:.- - .I'.:"a-'_ glh"z = g -. -F.'-'-I‘ F":;:r"';
- Plan Anyal HEJCU |1l Ley de Contratacianes n‘ei
da Oficina de Estado apmbado con DL N*
Admuisicione Logistica 1017 ¥ su Reglamento DS, N°
i 5 OSCE 184-2008-EF.
£ Ley de Presupuesio - Directivas
del MEF sobre Presupuesto de
la Replblica,

2 | LOG-OL02 | Comunicacidn de | Modificacidn | Resoludan HEJCU [d tey de Conbrataciones del

vanacion del Plan Anual de Olicina da Estade aprobado con DL W
presupuestal o de madificacion Logistica 1017 ¥ su Reglamento D.5, N*
Disposicidn de | Contrataciones | del PAC OSCE 184-2008-EF,
Wariacion da I} Ley de Presupuesto - Directivas
melas del MEF sobre Presupuestc de
ks Repiblica.

3 |LOGOLD3 Salicitud da Determinacion | Expediente Equipode |&l Ley de Coniralaciones del
Bienes y de Valor de Coondinacion Esiado aprobado con DL MN°
Senicios Referencial, | Contratacidn da 1017 y =1 Reglamento D.S. N*

Elaberacion de Adguisiciones. 184-2008-EF.
Expadiante de Comité | £2 Ley da Presupuesio - Directivas
Contratacidn y Espacial del MEF sobre Presupussts de
Aprabaciin de ta Republica.
Expedienta 11 Delegacitn de Facullades para
aprobacidn de Expedienles de
Conlratacitn para procesos de
Adjudicaciones  Directas
A:fiﬁmumaa da  Manor

4 |LOG-OL-04 | MNecesidadde |Elaboracion del| Cuadrode mﬂwmmmw
Biznesy Cuadode | Necesidades | Organicas - Estado aprobado con DL N°
Servicios Necesidades Sub Area de 1017 y su Reglamento D.S. N*

Programacitn 184-2008-EF.

a Informacién | {11 Ley da Presupoesio - Direclivas
del MEF sobre Presupuesto de
la Repiblica - Presupuesto por
Resultados.

{11 Decrato Ley N° 22056 - Ley del
Sistema  Administralive  de
Abastecimiento.

Oficina de Logistica



mManual de Procedimlentos - ital de Emergencias “josd Casinmira Uiloa®

LOG-OL-05

Valorzaclan de
Inventarip
Fisico

Comision de
Inventaro

Informe
Consolidado

Comisibn de
Inventario

1) Ley de Contratacionss da!
Estado aprobade con DL N°
1017 y su Reglamento D.5. W°
184-2008-EF.

{11 Ley de Presupuesio - Direclivas
del MEF sobre Presupuesto de
hwﬂm-ﬁmmsu:ppw

m Ben‘ah!.eyﬂ'ﬂtﬁ& Ley del
Sistema Adminisiatve  de
Ahastecimienio.

EIRJ N 118-80- INAP/DNA
Mormas Gonerzles del Sistema
da Abastesimiento.

{11 R.J. N°133-20- INAP/DNA | S8,
05 Unidad en el Ingreso Fisica y
Custodia Temporal de Bienes y
SA, 07 Verificacion del Estado y
Utilizacion  de  Bienes ¥

Beja de Bien
st

de B da
Bien

£ Ley Generdd de! Sistema
Macicna! de Bienes Estaiglas y
sy Reglamento D.S. N O07-
2008-VIVIENDA.

| Alts de Bien
Pairimonial

de Altade

Patrimonial

) Lley General del Sislema
Maconsl de Bisnes Eslalales y
su Reglamento D.5. N* O07-
2008-VIVIENDA.

LOG-0L-03

nventario de
Activo Fijo

Programacion de |
Iventario

Informe Final
de Invantano

LOG-OL-04

Solictiud | Ordende
Salida de Bien
Patrimonial

Orden de
Galida

Equipo
Funcional de
Patrimonio

|1 Ley General del Sislema

(d Ley General dei Sislema
Macional de Bienes Estalales v
su Reglamenio D.5. N° 007
2008-VIVIENDA.

Nacional de Bienes Estatales y
su Reglamento 0.5, N 007-
2008-VIVIENDA,

LOG-OL-05

Infarme [

Ficha de

Equipo
Funcional da
Patrimonio

Ed Ley Ganersl del Sistema
Macional de Bienes Estatales y
su Reglamente DS. N* 007-
2008-VIVIENDA.

——

- T
e dlr Sl L

i e T |
) e W!J .,1,.4 ]

Contratos

Web
Institugional

m Lay de Cm ﬂli
Estado apbado con DL N°
1017 v su Reglamento DS, N°
184-2008-EF.

{11 Ley de Presupussto - Directivas
del MEF sobre Prasupussto de
la Repliblica - Prasupuesto por
Resultados,

() Decrelo Ley N®* 22056 - Lay dal
Sislema Administatvo de
Abastecimiento,

Elley 27806 - ley de
Trensparencia y Acceso a la

informacion Pibica.

Oficina de Loglstica
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Manual de Procedimiontes - Hospital de Emergencias “José Casi

miro Wilga™

12 |LOG-OL-02 | Expedientede | Pmcesade | Ordende Unidades |2 Ley de Conirataciones del
Contratecidn | Seleccldnpor | Compra Crgénicas Estado aprobado con DL N
Licitacitn COrgen de HEJCLU 1017 y su Reglamento 0.5, &°
Publica, Senvitio 184-2008-EF.
! Concurso £3 Ley de Presupuesto - Direclivas
! Pablico, del MEF sobre Presupuesto de
Adiudicaciin la Republica - Presupueste par
Directa Resultados,
Publica, I Decreto Ley N°® 22056 - Ley del
Adjudicacion Sistema  Administrativo  da
Directa Abastacimiznio.
Selectiva, £ ley 27306 - Lley de
Adjudicacion Transparancia ¥ Acceso a la
de Menar Informacion Piblica, -
Cigantia
b2 el = Frogramada | e s
3 | LOGOL03 | Memorandum | Procespde | Propuestas Unidades |[L1 Ley de Contrataciones del
Compra Evaluagas, Organicas Estado aprobado con DL, N°
Disecta remitidas HEJCL 1017 y 50 Reglamenio D.5, N°
184-2008-EF.
(2 Ley de Presupuesio - Directivas
| de! MEF sobm Presupussto de
! la Repliblica - Presupuesto por
Resultados.
£} Decreto Ley N* 22056 - Ley del
| Sigtema Administrativo  de
Abastecimienta.
[0 Ley 27806 - Ley de
Transparencia y Acteso a la
Informecicn Pibfea.
| T (3 CodigoCiil.
14 |LOG-OL34 | Procesode | Conformacian | Resahucion Oficinade |Ld ley de Comratsciones dell
Seleccion de Comité para | Directoral de Logistica Estado sprobado con DL, N°
procesosde | designaciin 1017 v su Reglamento D.5. N°
bienes, de integrante 184-2008-EF.
J serviclas v de Comité E2 Ley de Presupuesto - Direclivas
abras dal WEF sobre Fresupussio de
la Repiblica - Presupuesto por
Resultados.
11T Dacratn Ley N® 22056 - Ley del
Sistema  Administrative  de
Abastecimienta,
Bl Ley 27006 - Ley de
Transparencia ¥ Acgese a la
Informacién Pablica,
£3 Ley 27484 - ley de
. Procedimiantos Administraliva, |
EQUIPO DE COORDINACION DE ALMACENES T Eo oty ST RN ]
1 15 | LOG-OL-01 | ingreso del Bien / | Almacenamient Bian Dficinads | L3 Ley de Confrataciones dal
 MotadeEntrada | oy Custedia | Almacenado Logistica Estado aprobada con DL N°
' da Blanes 1017 ¥ su Raglamento D5 N
| 184-2008-EF.
| i3 Resolucion Jefatural N° 118-80-
INAPIDNA Morma Legales del
Sistama de  Abastecimienta SA
N° 105 Unidad en el ingreso
Fislco y Custodia Temporal de
Bienes; SA N* 07 Verficacion
del Estado y ulilizacion de

Blenas v Seavicios.

Oficina de l.ﬂgl.'.i—g';
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] Manual de Procedimientos - l'b.'lsﬁt.nlde Emerpencias “Jesé Casimiro Ulloa™

16 [LOGOL02| Ordende Informede | Informe Oficinade |3 Ley oe Confrataciones daf|

! Camprz | Penaldad por Loglstica Estado aprobado con DL, N°

! Incamgplimiznto 017 y su Regiamento 0.5, N°
184-2008-EF.

] £2 Resalucién Jefaturel N° 118-80-

INAP/DMA MNoma Legales def|
Sistema de Abastecimiento SA |
Mo 105 Unidad en el ingreso .
: - Fisico y Custodia Temporal de |
Bienes; SA N°* 07 Verficacion
del Estade y ulilizaciin de
e Bienes y Sarvicios, ]
LOGOL-03 | Ordende ingreso fisico | ingresodel | Ofiinade |13 Ley de Conlrataciones del

Compra del bien par | Bien / hota Logistica Estado aprobado com DL N*
Orden de de Entrada 1017 ¥ su Reglamenio 0.5, N*
Compra 184-2008-EF.

i Resolucidn Jefatural N° 118-80-
INAPIDNA Normma Legales del
Sisterna de  Abastecimisnto 54
N 105 Unidad en el ingreso
Fisico y Custodia Temporal de

i Bienas; SA N® 07 Venficacion

i del Estado y utiizacion de

e Bienes y Senvicios.

LOG-OL04 | Programacion de | Tomade | Informe Final | Oficinade |12 Ley de  Contrataciones  del

Inventario Inventario de Inventario | Logistica - Estado aprobado con DL N
Fisico de Oficina de 1017 ¥ su Reglamento DS, N°
Blenes Economia 184-2008-EF.
Existentes en !ﬂ] Resolucien Jefalurai N° 118-80-
i Almacén INAP/ONA Norma Legales del

Sistema de Abastecimienfo SA
N# 105 Unidad en e ingreso
Fizico y Custodia Temporal de
Bienes; SA N° 07 Verficacin
del Estado y uliizacion de
i Bienes y Servicios.

. g ; i
“i’j‘i*‘"‘/ﬁf 19 iLOG-GL—Uﬁ Pecosa Salida de Pecasa Unidades |3 Lay de Contratacionss def
Bienes Valorada Crganicas Estado aprobade con DL W
HEJCU 1047 v su Reglamento D.S. N°
184-20048-EF.

1 Resolucidn Jefamral N° 118-80-

INAPIENA Norma Legales del
{ | Sistema de Abastecimiento SA
" N° 105 Unidad en el ingreso
Fisico y Custodia Temparal de
Bienas: SA N° 07 Verficacin
del Estado y ufilizacion de
Bignes y Senicios.
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PROCESO LOGISTICO INTEGRADO _

1. ELABORACION DEL PLAM ANUAL DE CONTRATACIONES

! w;maMMﬂmmﬂwnwﬁwmmw

g b v, g _yﬁ____...,..._.&d_..._.ﬁ e ey

, Finanzas. L5 i Thi ; : =t

", Ley N° 27657 - Ley del Ministeno de Saisd
D. 5. N*013-2002-5A - Aprugbs Regiamento de Ley N* 27657

| Loy de Cantrataciones dnl Estada aprobado can 0. N* 1017 y su Roglamanio D.S. N* 184-2008-EF
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‘1'- | 311 Reglamento de Organzacian y Funciones del Hespitsl de Emargencias
~%/  767-2008-MINSA.
$5+¢2 2/ (0 Maous de Organizacion y Funciones del HEJCL & robado mediant Resolucion Directoral 091-2012-DGHEICU.
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1 La Jefa de ta Oficina de Logistica rovisa s fey de presupuesta, coording actividades, alabora y envia memorandos a ke Areas f |
senicios solicitando ingresen al Sislema S1GA sus requerimientos de necesidados remiliendo sus tuadros de necesidades. !

Las &r=as y semvicios usuanos recupcionsn ¢ mamorando y proceden al llenadd dé lmmmﬁmwmnwi
mammmmmumwsmmﬂummmmummmmﬁmmﬁm |
Remiten cuadm de necesidedes 4 Logistics con memoranco |
Jetatura toma conocimiento y fo deriva 2 Equipo de Informackn
£ Area de Informacion revsa o software y consonda & cuadro da necesidades del HEICU,
Rieaizs & estatio dg Mercado en cooninacion con unidades oIaNicas.
Define & valor referencial.
Envia & cusdio consolidado c necesidades en el anieprovecto de PAAC a Planiicacion.
La Oficing da Pransamiznto EWWM!HWMHMMHWM%MGWr
mmmﬁzammmmmmmmumm.mummmum remile o informa ge
Presupuesto Institucional aprobado.

10, £! Aroa de Informanian racepciona los necesidades y su presupuesto aprobado, sjusta |as necesidades asa programacion y en base al |

anleproyects aprobada elabora el PAAC, prionzando las unidares arganicas, posleriorment o envia para su apaabacian,
11 La Jefstura de Logistica Jo rovisa, firma, sella y oleva o PAAC o la Direceidn Goneral @ s da la Direccitn de Administraciin, quien
solicita a Planificacin la cerlificacian prasupuestal, obtenida dispon'bliidad presupuestal, sleva a Diraccitn Ganeral para aprobaciin,

12 La Direcoiin General recepciona, revis, aprueba ¢f PAAC ¥ i remite.
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Sistoma SIGA-MEF: Sistems co Gestin Administraiiva modulo Programacian-Logistica, entazada con ef SIAP, OSCE, CGR. permile e ingreso dé
| |as drversas necasidades de 1a estructra orgénica del HEJCU, consalidando &1 PAQ, definiendo los procesos de saleccion conforme la necesidad
| delnentigad,
|
| Estudio de Mercado & Indagaciones: La [nvestigacitn y andlisis / AveAguaciones previo de las conciciones del mercado qus realiza & Oficing de
! Logislicn para daterminar ias caractedsticas de ko que e va a adquldr o conralar hasia la culminacidn dal contralo incluyerdo la informaclon previs |
! roferida @ las caracteristicas tecricas de los procesos que se efectien conforme fos fipos da procescs.

j !
| SEACE: Sistema Electronico da Contrataciones de! Estado. 205 B TP ol £ v ot | TR IR,
MR T T O AT TR TSRS TR
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Hespitai de Emerginciae
* s Gasimiro ion®

FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDRIENTD

_ PROCESO LOGISTICO INTEGRADO

2 MODIFICACION DEL PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES | FECHA: | ™ o0r
544 T e e i
TS P A e G T e i 1o Gai U e o e |
neamieniosesteblecdon. e _11

| A los Organas de ireccidn, Control, Asesoria, Apoyo y de Linea.

" Ley N° 27657 - Ley dol Minisleriode Salud, I S
D. 5. I* 013200254 - Aprugha Reglamento de Ley N° 27657, ;
Loy de Contratacianes del Esiaco aprabado can DL N° 1017 y su Reglamento D.5. N* 184-2008 EF.

de Anual

&m#MWH ssupuesto N° 28411 - Le
::?n'r;'a-.:.qr.-.-'ﬂ"._-i'r"l __4_' . o -.1

P i | ! \minrmacion. -
P A PP M e Sy e Ty e Ry : 7 1‘?--{ w.&rw_ -4 i P A e P e ]
X T, e S et L_li:'}w.-.-g.-u Frtavaey 6-3-3’.1\",--'.».4-.»--;— Sune ;-.ﬁim_,‘iﬁk‘lﬁ'ﬂﬂ;lm%ﬂxﬂﬁ;-x‘
; F"—}‘,@ ﬂnacliuhl':m-MHEMDGFE-WJZWH&MthMﬂeWTmmm%immr .
o~ -5 Aprobada madiante Resclucién Ministerial N° 603-2008/MINEA, .
_E!’ Ragmnh s Organizacitn y Funciones del Hospial de Emergencias "Jose Caslmiro USoa" aprobede mediante Resolucidn Ministerial Ha, |
) TBT MINSA, .
__@ﬂl_g de uM"-_Hrmﬂw ,,EE. H__I-;ch.l G0 . __-‘ . !:__ : MFZ-QGHEJEU._ :

- ey g Ly
per L il _‘rj‘h’.za!ﬂ——r

T Tty e P

m&nﬁymm:hm“ummum. !
3 Eummhmmmmmmmwwmmmmmm
phiorizactn de necesidades a unidodes orgénicas,
4 Lo Oficing de Logistiea solicita 1a priorizackn de 1as necesidades a lss Umdades Crghnicas.
5 LuaUnl‘m{mmphdnhnmmmﬂhlmymﬁmammmmmmmmﬂm !
B. EIJﬂadelanmmmmummMuMﬁndﬂmmﬂﬂldurmrwpﬂam}ndmimlandmc,r
programacién e Informatian,
7. El Sub Area de Programagion & infarmacion snallza a vanecian presupoestal o madéicacion da metas seglin el PAC aprobado:
&l &l no es necesann modificar of PAC, finaliza el p e, |
a Eimmdﬂn&mhwﬁm{i}ﬁmmmmmm,ﬂm&mmﬂ
MMnmiﬂﬂuwlmwmmmumﬁuWMMm
mmmmmmmrmammamumm
i::iaiﬁn-:iepmm{s]_ﬁjﬁuw%ﬂmﬁmmmumm&mmmnm.
d&pm.rmdpqﬂmﬂ.ﬂmmmaﬂwmuhmm i
8 L3 Ofcins da Logisica recibe o Informe, elabora Informe Técnico y proyecta ia Resclucibn.
4. En&mwhcﬁummwm dz ta conformidad &l proyecio de resolucién elevandolo a la Dimeccidn
Goneral para sy aprobatn i
10 1.nDim:lﬁﬂﬁe:ma!mitndmpdhmammumdammiamuqmmwﬂdamrdwﬂw
Dimhddminhmrfmﬁﬁndyhmﬁuﬁhunummmmmmaunmﬁmd.
1. Luni‘audmrianaalﬁumalnHewluthnDmmdulamﬂ'rﬁmdﬂadatMAmNmCuWMMrMWM.rﬁmh
publicacion en SEACE y Web HEJCU.
12 %.aDﬂ:ﬁmd&Lng!sﬁca, atravhs do Programacidn & |nformacién regisiro publica el Plan de Conbratacicnes en SEACE,

!
i
l
!
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| Estudio de Mercado & Indagaciones: La \nvestigacibn y aadiisis | Averguaciones previa do las condicionss dol mescaco que (eafz2 3 Ofcna de |
! Lnjdﬁmdmmmmmmuuﬂmamﬁommhwmﬁﬁnﬁmmwﬁnhﬁmmﬁnm‘

Emhmﬁmwmmmaumqmﬂmmmm'wmm [
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FICHA DE DESCRIPCIGN DE PROCEDIMIENTO { Procedimientos I

P h e e ST e S0 <
. PROCEOTOcEcomIEGRADO. )
] ) M L l

| 3 DETERMINACION DEL VALOR REFERENCIAL, ELABORACION DE &Eﬁﬂ: e |

! mmwwmrmm?mmm DE EXPEDIENTE K :m:rsn"'."' iy

— S apme wwr s m remae L e ——— | it —

o N

I Dederminar el uwmmmﬁmrmmm@ uwu mew
aprabacdn

nuMMMWMWamuﬂ

Ley N° 27857 - Ley del Ministerio da Sakud

DS N*012-2002-5A - Aproeba Reglamentn de Ley N® 27657

MARCO LEGAL : Lay de Gontrataciones del Estado aprobad con 1L N* 1017 y su Reglamento D.5. N* 184-2008-EF

Ley General def Sistoma Nacional de Presupuesto N° 28411 - Ley de Presupussto Anual.
glqrﬂ?ﬁlgﬂg.ﬁ:ﬂdmﬂmddaw mhwmah

R TR T T RTN R TE NoRMAS T T g P :
T P iy < et DM -

_ D0 Directiva N° 007 ~ MINSA | OGPE - V.02 ‘Dﬂrmmm parg la nm.ﬂacﬁn de nmmmlm Técnicos Nomalivos da ﬂaauun Imumunnar _

Aprobada mediants Resolucion Ministérial N° 603-2006/MINSA,

Reglamento de Organizacion y Funciones del Hospilal de Emergencias "José Casimiro Uloa" aprobado mediante Resaluciéa Ministera! Nn

767-2005-MiNSA.

memmmmﬂm aprobe mnmmmmmmmﬁﬂum :
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1. WUMUQMHHWUMWWMHMﬂWMMm lécnicas yia tenmings de |
EmmhmmuWMﬂmuﬁMMmahmum
La Jefa de la Oficina de Logistica, rvisa el requesimiento y veriics que osie en o Pian Anual de Contrataciones (PAC) 0
pusaah:;m:amrn comaspondiente con & sustento comespondients, ramiiendo al Sub Area de Programacidn ¢ Informacion para ¢ !
eshdn de mercada, |
& &l seouermients no s encontrars completo, solicita o kn unidad organica (@ rformulacitn, devalviendo ol requerm:ento, ‘
La Sub fires de Programacion & Informacion dl Equipo Coordinador. |
(0 Realiza el estudio de mercado tomanda como referencia colizaciones, caliiogos, bases de procesos similares pubficados en 1
Sistema SEACE-CSUE y valores histbricos da compra reafizadzs por fa entidad. |
wuvmmﬂmmmuammmmcnmwm. con excepcicn de los
MTmmmmpmdmm;mumamﬁmyhmam !
Determing of dasficador de gesto del requedimientn,
Gerera el pedido de COmpTE o3EVCD,

o p3

bl ol

Si la adquisicitn s sin proceso ge seleoaon, gensna el cuadm de adquisicn

y o desiva al Equipo Coofthnidor de Adquisiciones.

BBEE O

Si |2 adquisicion 86 con proceso de seleocin, elabora ef resumen ejecutivo

del valor refarenciol pora los procesos de

&diudicatones de Menor Cuantia Programada o no Programada, Adjudicocion [recia(Piblica

y Selectiva), Coneurso Piblico y

Licitecshn Plbdica,
Emite el Requerimienta de consolidado de pedido, i
Elsbors @l Informe dessriptive del procest de seleccibn y lo remite g a Oficing ¢e Logistica.
EIJmEajdahﬂﬁinad&LngisﬁumiaﬂWdaMﬂﬁhhmmrhmﬁn:hﬂh‘mﬂﬁnﬁaﬂ:ﬁm:&
MWmm.hmwumgthwmy
conorme facultades otomadas i aprobocibn de expedients.

. 1aOfcna Ejecutive de Plansamiento y Presupuesio: [

[0 Siedste dsponibildad presupuestal, autonza cerfficaciin presupuestal
03 §ing exista disponibllidad presupuestal, gestiona presupuesto y de no rosubinds posikve cevieive ol
. La Direccién Ejecufiva de Administrackn, recibida la disponibilidad presupuestal, con el visto buena:

EBE

expediento de contratacion. k

£0 Remie el Expediente de malaﬂmmmmmmamﬁnunmmmmwl
mmwmwwmmmmrmwn Adjudicaciones Dimcias 1
(Piibécas | Selectivas). Facuftades delegadas 8 la Direccidn de Administracite. -
{0 Remie o Expodiente e Contratacion a I Diveccion Genezl para apeobacion de Expedients
Concursos Piibicos y Licitaciones Pibicss como Titular de i2 enfidad.
. mmmmsummwmmhdﬂmmmmmuuMMa
mmmmmmmmﬁmmmmnhwmnmmumymmmm !
. La Direccitn General yio Direccion Ejetutive de Adminisiracian, devuelve el Expodiente de Confratacion debidaments aprobado a ko |
Oficina de Logkstica.
1 LaCHicing da Logistica, verlfica el Expedienta da Conlt
o macmzwﬂaammummummmwmc.mmmum |

a mumﬂm&wdmmmm&mmmmm'
prooeso de spkicsidn, como Grgano encangoda de las contralasones. J
SR TR s o U B R SENCIA RS T RS
Sulicivd de Bienes y Servios | Sub Area de Programacion & Informacica A Demanda Manual
ahis .. g ST TYT - = _’__.' ¥ ..',_;-.. .-_.1.-——; i :._...-- — P .’:"I;-.-rv'ﬂﬂ:l. . = = 2 -:-:._?_.al_q?. -
- - .,:-ul.'- . = T, Sy e o By 'v:r: o R T L = =ty 0 '.-.f:_' — == e ] o
- NOMBRE im0 S RN SR T I AR [ TR
Expedients g2 Contratacitn | Comiti Especial - Equipo Coomlinedor de. | A Damanda Mecanizado

Sistoma SIGA-MEF: Sistema e Gestion Admiristrativa moduld Programacitn Logistica, enlazada con ef SIAF, OSCE, OCI, permite &l ingreco da
| la divessas necasidades de 1 estuchea nrgmwmm,mmmuwimmmmm. defirienda ks pronesos de
! salecoidn conforme kas necesidad de |a enfidad,

; Expedianta; Es &l conjunto de decumentas yio papeias que comespanden 2 un detorminado asunio o negosio o a la sede nlenada de
| aciuasiones adminsirafivas o judiciales.

: Estudio de Mercad & Indagaciones: La imvestgacian y andisis | Averiguacionss previo de las condicicnes del marcado que ralza 3 Oficng de
wmmmhmﬂhmmwamﬁummhmﬂnﬁmmhmm

referidn 3 las caracteristicas tbonicas Ga ios procesos que se sfoctien conforme ios tpos de procesos. b |

REGISTROS - Archivo da Logistica = DR e o= ) SRR T

ANEXOS Flujogmma NSRS . RS = el
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B e —

|
mwﬂmm&mmmmm;mmﬂmmnmnmlnmm ‘I

e s w e — m s e  E———— =T T

- Alos {}manua il Direccitn, Contral, Asestria, Apoyo y El&LEﬁBa.

I
I
" Ley N® 27657 - Ley del Ministerio da Salvd ’
| D5, N*013-2002-5A - Aprusba Reglamentn de Ley N® 27657 :
1

f

—— i v m—dr A = dmrr rm—m———————

| Ley de Confrataciones del Esfada aprobado con 0L N° 1047 y su Reglamento 0.5, N 184-2008-EF
[ tgjrﬂl'ﬁ"ﬁl HEMHmddermeshH‘!ﬂH Ley de Presuguesta Anual,

i
i
|
i
5
|

' Siectva N 007 — MINSA | OGPE - vmmmhmmWmemﬁ&hm
Aprobada modiznie Resoluctn Ministorial N* 603-2006MINSA.
MmmdawrFWHWﬂHW'@&CWWMﬂWEMWM#M
T67-2005-MINSA,

[ wiﬁwﬁwuum MMHMDIWMWT 0 SE.ICLI ’
oM.l S et e (Y e A e 2 e T o et o L

ui 'i"'&-suzz._;_ B L, el b2l ; e L, -m:u:.rm
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uo&mmuw;mmmmmdmuﬁmmmwmr

La Oriona Ejeculiva de Auminsiracitn visa ol documento y remile a fa Oficina de Logistica.

ummmmMmmm:ummmmwmmaemmmwn

requerimiento de bienes y servicios para 1a atencitn da necesidades,

Loy Limdades Organicas:

L2} Ingresan su requerimiento cocdnando con el Sub Area de Programacidn e Informaciin en relacsin al catiogn de bienes y |
necesidades requeridas. |

b= Imprime Cuadso de Necesidades visa y ramite & le Oficing de Logistica, de ser necesano adjunta listade que no figura en Catalogo de 1
Dianes y senioins.

—

N

i 5. LaOficina de Logistica, visa y ramite | documantn al Sub Area de Programacidn e Informacion.
6  LaSob Area de Programacidn & informacidn:

R it )

mwawmmummmmmmmMﬁmﬁmum-
SIGA-HEICU

am&mmeaﬁwﬁm‘Wymmmamu
Necasidades InsStucional,
3 Elabor informe y o remide a la Oficna de Logistica

. La Oficina de Logistics, evalin de encantrarlo conforme elabora &l Informe a la Direccian de Administracion, para serremitido & la Oficing |i
do Planaamiento y Presufuesto. |

Direccion Ejecutiva de Administracibn, visa documento y o remite & fa Oficina Ejecutiva da Planeamiento y Presupuesto HEICLL -:

Oficina Ejecutiva de Plansaniento y Presupuesto HEJCU: !:

d

(1} Efectiialas coordinacianes can sl MINSA, para asignacion de! presupuesio. i
€1 Con ef monto del presupuesto asignado y apobado por &l MINSA, comunica a la Direccide Ejecutiva de Administracin adjuntando

las montos par fusnte de Snancamiento, clasicadares y metas presupuestarias.

, La Disecritn de Adminislracion visa documents y lo remile a la Oficina de Eogisiea.

11. Oficna da Logishics:

ﬂhﬂam&ﬁmmmﬁﬁmhumwiﬂmdmuhmmmm
necesidades, SEEG MOGTCE SUS requoRTEaTS an &l Sistama SICA {Zuste].
) Remite documeniaciin prasupuestana ol Sub Area de Programacitn & infermacitn.

-
-
o
k)
-
=
13ad

&\

x|

'{ﬂr i
=

. El Sub Area da Programacitn & Informacin:
£1} Ingresa los montos asignados on o presupuesto en & Sistema SIGA.

. Las Unigades Orgaricas sjustan su cuadro de necosidades en el Sistema SIGA, en coordinacién con &l Sub Area de Programaciin &
Informacion:

F 14, El Sub Area da Programacidn d Informacidn:
41 Consolida Cuadeo de Necesidados, ajustando a monkos asgnados

| L0 Ceerma Sestema y genera PAQ. :
| () Frepara en Exced e Presupuesto Asignado por Fuente Financiamisnio, Clasificadores y Metas Presupuestarias y Procede 3 elaborar |
L. & Plan Az de Contrataciones.

F'I L]
I_'“’"J-J- e e G e s T, : 1T SRRt =, Lo T A S e L VA TS X 13

- o ey e LR i T -k

| o '_'._"~ 7 8L s 2 TR r et "“.’;..:'_
-r el 1.!1...,_,. s = 5 i..._u - _:...'-.'.-t'R- .-..."..:.mi:.‘n._n'"_..-—.. ;‘-J.'.—:i;ﬁ_-- IoEN, g !
CuadiodeNecesidades | SubAremdaProgramacitnéiniomnacn | ADemanda | Mecanzado |

DEFINICIONES : ll
Sisterna SIGA-MEF: Sisioma de Gesfion Administrafiva modulo Progeamacion-Logistica, enlazada con el SIAF, OSCE, OCL permile el ingresode |
mmmuhmmum.MHmwmmmmnmﬂ

| salaocion conforme las necesidad da 1a entidad.

Catalogo:Listany de bienes y servicics con codificads intemacicnal {
| Cuadro do Mecosidades.. Descripoitn detallada do fos requerimientos de bienes y sensciospara un afio determinado. Se desprende de |3
idenfficacion d las actividades y es el insumoprincipal para 12 siaboracitn del Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciores. )
REGISTROS | Archivo de Loglstica
| AMEXOS H F!uwgma_
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ia RN % =
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1. LaComisién de invertaric ami'e e informe de Inventanio Fisicn. I
2 LaOficinade Logistica recepciona & Informe de lnvantano, da visto bueno y lo deriva al Sub Atea de Programacitn & Informacién :
| 3 25 Area de Programanion & informacion:
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| 4. Lok ot vantit o s Enuin Fuhcivel e e, s cotioneleni oo K1 Vom0 arecsciopion o soniob s |
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rafificacion, colocando su firma ¥ visto bueno en la modificacidn. |
5. B Sub A de Programacion & irformaciin recaba ka Informacian y procede a emitir el Informe.
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; protader 3 entrega & documenio 5 & Comisan de inentans.
{ 7 La Comisidn do Imeentans, racepciona & documanio myisa, suscrbe, elabora el Informe Final y Io eleva 2 la Direccitn General de Is
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&1 Sstama SIGA ALMACENES.
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1. ElEquipo Funcional de Conirol Patimaonial, Programssitn e Informacion slabora el programa do inventano y presentara ai&Dﬁcinadal
Logistica. il
2 Dficira de Logisfica, revisa, visa, propone los integrantes do Camigién y presenta a la Oficina Ejecutiva de Adminstracion pars su 1
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inventato sprobado,
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; T Loy MR 27857 - Ley dal Ministerio deSahd 2 T -.
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At
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/- | Equipo  Funconel  de  Conbol
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Trensparencia; promover fa ransparencs de ks actos del Estedo yiegufar el derecha fundamentsl del acceso a @ informecin: consagrado en el numeral &

dethticuls 2 E'dahnmnum Pulitice del Pent.
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Manual de Frocedimientos - Hospi=! de Emergencias “Jost Casimire Ulloa™

~ Hospitsl do Emergéncits
b CASTR UNe”

______ — e

| FECHA :
1. ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA DE BIENES . B2
_j coRe0:}

Nantenimiento adecuado y preservacion temporal en los aimacenos da  bienes ingresados al hospitl, en
- condiciones optimas. e il e
Oficina de_Logisiica (Preservacian y Almacenamiento) }.

Lew N 27657 - Lay del Ministerio de Salud
0. S. N° 013-2002-5A - Aprueba Reglamento de Ley N° 27657
Ley de Contrataciones del Estado aprobada can D.L N° 1017 y su Reglamento D.5. N° 184-2008-EF
mmnlmwsunwmwmn-wﬁmmmm
MARCO LEGAL : Lay 27785 Ley Orgénica del Sistema Naciona de Control y de la Coniralotia General de 13 Replbiica.
| Ley 27806 - Ley de Transparencia y Acceso 2 fa Informacion Publica.
* D.L. N° 22056 Instituye ¢! Sislama de Abastecimiento.
! 2.1 N° 11880 INAP/DNA Normias Generales del Sislema de Abastecimiento.
Civil,

eSSl e e
| i e e L g I e i e e e T

~ INDJCES DE PERFORMANCE ECA e s S S |
- gl ] H=" 3 4 | ) 1 - . ¥ ger, ot e 3

- i | e i e ey S e . LI TRE IR,

= B P T Kl e,

. UNDADDEMEDIOA . FUENTE [ . RESPONSABIE
' Coordinador del Equipo de Trabajo |
1 vowiskies:  Oubds Epivin SHER | de iavanio =2 e See |

a e ¥ Ty ' i E B _.: ‘-. el -_.'1_1-'.'.;;-..-........n___....:'\'-.-P.-.---...,'-.;.q..,._._i.-o-:.,_..' 5 A bl e~ —
'/ Diectiva N* 007 — MNSA | OGPE — V.02 "Direciiva pasa I Formulacion de Documentos Técnicos Normatvos de Gestn |
) Institucional” Aprobada mediante Resolucidn Ministarat N® 503-2006MINSA.
) wmmmmugmmmﬁmmwmamm'mcﬁmmmmm
&) Ministenal No. 767-200G-MINSA.
37’ Manual de Organizacion y Funcones dol HEJCU, aprobado mediante Resolucion Directoral 091 20120GHEKCU.
1. Recepadn y clasificacion los bienes que ingresan.
2. Distibucion y almacenamiento de los bienas en el drea que comesponda,
3, Verificacién y cuidato del arden, limpieza y mantenimiento en condiciones oplimas {evilar humedad, roturas; otros)
i 4. Coordinacion con los servicios usuarios para la salida de los bianes ingresados segin las necesidades presentadas por
ellos. j
T - R IO et €LY o PG
Prcesosdessieccion - Oficina de Logisica

Logisica '
- L - - e ,

w AT e TR Sk i e el e s - "
L 0 Lo Mg T =R ol bk de e i

Rasol .‘5 I'].'_-_hl i-dn”

Almacén.- Es el lugar o establecimiento donds se guardan mercancias o bienes en forma conjunia opor génerc, .
Fi ) _"u;-"dgtna 47
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| Almacenamiento.- aammmumuﬂMamummmﬁﬂm
lmmmum:w&mm

| Procedimiente Administrafivo.- Es el cauce formal de la serie de acios en que se concrota la actuacion administrativa para la |
: realizacitn de un fin, iene por finalidad la emision de un acly adménistrative. A diferencia de la actividad privada, Ta actuacion piblica
mqmuagmrwmcn.ra&s!'nn'naias,masnmarmustmmsqmmmhgamnﬂadnhnmmweidublammdu
-~ | que la acluacion es conforme con el ardenamiento juridico y que esta pueda ser conocida y fiscalizada por los ciudadanos, ot {

= er\

,-g-. ,{ (EGISTROS ~ Archivo de Logislica ; 3 ] ] S .
'~ ppNEXCS | Flupgrama

1.- ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA DE BIENES|
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Manual de Procedimizntas - Hospital de Emerpencias “José Casimire Ulea®

o
PERL Minklerio de Bulud
FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTD ! Procedimiontos
| Verson: 19
e e PROCESO LOGISTICO INTEGRADO et LT T I
' Tove e SRS T s N S | . | NOVIEMARE- |
’ - NOMBRE DEL ! ECHA ! il
| PROCEDIMIENTO * 2. INFORME DE PENALIDAD POR INCUMPLIMIENTO DEEHEEBA_EFHIEHES : cﬁnm;"f“ L
oropbsro. | Provoar fa nformacin sobre ef incumplimiento de los plazos &8 mmmmmwmnmmm
- e e
Mmmﬁu{m wmmﬂm
Loy N° 27657 - Ley dol Minisieno de Saod e R
D. S. N° 013-2002-54 - Aprucha Reglamento de Ley N® 27657
Ley de Contrataccnes del Estado aprobado con DL N® 1017 y su Reglamento D.5. N* 184-2008.EF
Ley General da! Sistema Nacional de Precomuesto N* 28411 - Ley de Presupatsio Anual.
Ley 27785 Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y da la Contraloria General de la Repiitica
Ley 27806 - Ley de Transparendia y Acteso 2 3 informiacion Piblica.
ol DL N* 22056 Inctituye ol Sislamo de Abaslesmesnto.
S, FLL. N® 118-80- INAPIINA Normas Generales dal Sistema de Abastecimiento.
& % Cﬁdgulﬁﬁl : 3 |
s 7 f-i"h_ T R e R e N e P Ty
¥ PEASRENS ) fre [l el SHCERST Vol 7.
%, o8 r R e e
) L e RESPONSABLE
- Mmmmmwmﬁ , Dias ; HagTshudnL-.ughlbﬂ ‘wmur E"“l“*““‘m"“
A AR R o TR S ST T o

#Les0 ' Directva N* 007 ~ MINSA [ OGPE - V.02 'ﬂfmulr.-a para Ia Formulacion de Documentos Thcnicos Normativos de Gestion institucional” |
aprobada mediante Rasoluckin Ministonal N° 603-2006MMINSA

I3 . g7 Reglamenin de Organtzacin y Funciones del Hospital de Ememencias "fosé Casimiro Ulloa” aprobada mediante Resolucian hhushenal
{3 Sl No. 767-2006 MINSA

o g ol mmﬂgmumnﬁummdﬂ@ﬂlupmﬂamﬂmhmﬂg‘!!&‘lﬁ_ﬂwtr‘ oy s
2o 5 o SRSt I N e S R by L‘_;'..’-.‘l‘.‘.-o“‘.-_“::,[

1.  Eguipo Funcional de Adguisiciones, remils ta orden de compra al proveedar, via facsimie yio ealrega personaimente af Proveedar
reqisk informacion en formato de penalided y remite ef formizto 2l Equipe Funcional de Almacin.
2 El Proweador demor en of plazo de entrega de bienes respecin 3 2 onden de compr.
3 E]EmedaMmdn
Revisa b informacion de plazo da enirega de Dienes adfudicados que deberian ingresar de Begar conforme @ plaro de |
enfrega procederd a indicar en el formelo de spiicacitn de penalidad la descripcion “no aplica penahdad”,
4+ De haber retraco en o enfrega completara & fomen da aplicacion de penalidad suscribiendo on sefal de conformédad ¥
reenilie a [p Oficing do Logisfica para su suscripoon.
4 LaOficing de Logishca suscribinh e formato de pensfided, devoiviendo &l Equipo Funcional de Almacén,
§  FiEquipo Funtional de Almasin complomantara ta decumentacidn de enfrega ¥ procederd a entregar a la Dficina de Economia, para fa
dmm:mumm
5. & Equipo Funcionl de Almacén remifird mansusimente el istado de provesdoses con penalided & la Oficing do Logistica.
| 6 Ls Ofcns de Logistica, visa el documents y femifin al Equipo Funcional de Adquisicionns para el registro comespondiente da

curnphmenio de presiacion,

...-1-.-....._..—v-.,;._.__.
2 gt % ;;h .o




Manual de Procedindentos - tlam]kmﬂwmmm

| Deectes [Piblicas o Selectiva) Adiudicacion de Menor Cuantie. .

| Procedimienio Administrative.- B ol 23 formal de In sarie da 2ci0s en que Se concrela (a acluacion sdministrative para la realizacion da un |

| fin, tene por finalitad la emision de un acto adminisiativo. A dlferencia de ta actividad privoda, la actuacion pibica requiere segut unos cauces !
fomales, més o manas estrictos que consfituyen ta gorantia de los cludadancs en el doble sentido de que lg acluacin es conforme con ef

| ordenamlento jurldico y que esta puede ser conocida y fiscalizada por los cludadanos. |

REGISTROS Activodslogisica = ' iy !
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2 - INFORME DE PENALIDAD POR IMCUMPLIMIENTO DE ENTREGA DE BIENES
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Manual de Procedimientos - Hospital de Emerpencias “josé Casimire Ulloa™

H-ﬂ:r._lri Emarghacms

i il

- e A m—— - s

FICHA DE DESCRIPCION DE PROGEDIMIENTO

b PROCESO LOGISTICO INTEGRADO ST RS e
FECHA ROVIEMBARE-
3. INGRESO FISICO DEL BIEN POR ORDEN DE COMPRA i S
CODIGO: |
Wm;mmmwmpuwmmam
Unidades Crganicas HEJCU, Proveedor
' Ley N¢ 27657 - Lnywmuasmm
| D.S.N°D13-2007-5A - Aprugba Reglamenta de Ley N° 27657
Ley de Contrataciones dod Estado aprobado con O.L N* 1047 v su Reglemento D8, N° 184-2008-EF
| Loy General del Swtema Mocional da Presupuesto N® 26411 - Lay de Presupucsto Anual.
MARCOLEGAL:  Lay 27785 Ley Orgénica dol Sistema Nacional de Control y di la Contraloria General de |a Regpiblica.
Ley Z7805 - Ley de Transparencia y Acceso a Ia informacian Piblica. !
DL N* 22055 instituye of Saiema de Abasiacmiesio. i
R.L N 116-80- INAP/DNA Normas Generales dei Sslema de Abastecimienta 1
R M’“‘: S P e o S e T SR ""‘;,:;.‘; >
e - :’&mﬁ’gﬂﬁmﬁr —:}:n::. .--.':*_;ut;_‘; e R

T e~ = i T T
m . GNoAoDEWEDDA nEeoGRE
mhwrm
I mensuzs do Bienes m‘”w"ﬂﬁﬂﬂhﬂ
Fah'mmldu

- L. e LR A -i, — e e TR S

[ Y i _p-l'- "'_k‘_;.- oy My B |
L i Tt || & gl K.y TRy St L AL S S R

v mm]ra 1 007 — MINSA | OGPE — V.02 “Dlrmva para Ia Formulacion de I:Inmmmm Técnicos MNormativos da Gestion Insbiucional” |
Aprobeda mediants Resalusidn Minislenal N* 603-2006/MINSA. !
‘\{ Reglamento de Organizacion y Funciories del Hospitel da Emergencias "José Casimiro Ulloa® aprobado mediante Resalucidn Ministerial No.

E*L‘Emualda ; yFuntimda‘HE.}E aprobade medianis Resolucion Directoral 091-2012-0G-HEJCU.

sl o oy T A mﬁtp“id-nﬁsxﬁwﬁ: e -. : _--T_-'

El equpa de Trabaio de Adquescaonss elabora y eovia le Orden de Compira 2 Almacén,

Almacén recepcions |a oiden de compra

El Proveedor s apersosa con ios benes adjudicados y los presenta, adomas do la guin y factura.

£ Area de Almacn vorfica los documentos del peovesdor y comunica 8 ysuano.

En &l Area de Almactn, of usuario y personal de almacen, verian ios Dignes y detorminan si s confomme; !

<+ Sila documentacifin o ol bien no es conforme, no ingresa el bien, se indica a proveedor que relome con doctimentacion y bients
scordes & la orden de compra dentro del plaze establecdo v levantado &l Acta de Observacion, olomands n plaeo conforme ks
nomativa de contralaciones. i

El Proveedor s retira, ratomao irayendo los bienos y ios presenta de forma adecuada junto con [ gula y factura

5l le documentacion el blen son bs adeouades el Usuario da el VOB

El Equipo de Trabajp de Almacén ingrasa la mercancia y firma los camos de gula y las facturas y entrega una copia al proveedar, heego

_coloca y ubica los hienes en e lugar fisico cormespondiente segln ia arden de compra.

Ll

m N,

o e %
s

i+~
.L.J- ‘_::fﬁ‘?fi 4 .

Almacén.- Es &l lugar o establecimiento donde se guardan mercancias o bienes en forma conjunta opos génedo.
Almacanamlento.- s el encarado de conducir los procesos de seleccion a través de Licitaciones Publicas, Concursos Piblicos, Adjudicaciones
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&m?ﬂmu%}ﬁmmﬁmm
HHMMMrFEﬂMWMHMHWMMHmhﬂmﬂmmurﬁ”dﬂm i
fin, fiene por finalidad la amisin de m act administrative. A diforencia de 1a sctividad privads, ls astuacidn piblica requiene seguir unos cauces
MmasommmmwsmmmummﬂumImmmmmumﬁdnﬂmhmmuuﬁuﬂmaﬂ
ordenamienty |uridico y que esta puede ser conocida y fiscalizada por les ciudadanos.
| REGISTROS | Archivo de Logistica
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3.- INGRESO FiSICO DEL BIEN POR ORDEN DE COMPRA

Equipo de Trabajo de




Manual de Procedimientos - Haspleal de Emergencias "losé Casliniro Ulloa®

e
B e \E : _____ PROCESOLOGISTICOINTEGRADO
"y :j . -~ i
=Y "HOMERE DEL ALMAC i =3 U |
" PROCEDMIENTO : 4. TOMA DE INVENTARIO AISICO DE BIENES EXISTENTES EN EN TR 2 L__.:
PROPOSITO ; : Extablecer los recursos y biones presantss en sl 2imacén del hospial, para el control de los mismos. i
ALGANCE : ' Uinidadas Ongbnicas HEJCU, Comisidn d Inventario. .

Lay N" 27657 = Ley duol Mintsteno de Salud
| 0.5 N 013-2002-5A - Aprueba Regiamento de bey N® Z765T

Ley de Conlrataciones ded Estado aprobado con DL N® 1017 y su Reglamento 0.5 H® 184-2008-EF

Ley General dul Sisterna Nacional da Fresupuesto N° 28411 - Ley de Presupuesto Anual.

mmmymmwmmmwymhMGwm de la Replblica

Loy 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a ka Informacion Piblica

. :_.ﬂ-l—;_ii. 1—'—'—‘--‘

B

T S T T gy L G R = e R T ;

e e o T o . b PR SO -y o Ly = 2,
R - s s ot O o o TP T e e A R e S T DS e 7
fa - Dicectiva N* 007 — MINSA / OGPE - V.07 *Direclive para la Formulacion do Documentos Téenicos Normativos de Gestian Instticicnal

Aprobada mediante Resolueién Ministerial N° 603-2006/MINSA. .
Reglamanto ;:ll Organizacitn y Funciones del Hospilal da Emergencias "Jasé Casimir Ulloa® aprobado medianie Resolucidn Ministeral |
ME 767-2006-MINSA. _ :
&, nsida ozt urcones  HEICU sptmdomadun Fasu Discol - UALASEHE R ey

i ¥
T e e R e L) -

5 - = | e T e A ESE &
Py o e, e e B T e

La isfatura de Logisiica elabora el eronograma da inventania fisico a almacen y envia el documento 8 la Direccién Genaral

LaDirecridn loma consclmiento y dspone la conformacion de fa comision de Imentano.

La Jefturs de Logistica recepciona lu onken y Comunica & rspansatie ded Arsa da Aimacén.

Responssbie dal de Almacén ¢ redne junio con 2 Jefslura de Logistica y elaboran |o fsta de integrantss de |s comisin de
imventenio, postenommente ol documento elaborado &5 remitida.
mmmmammummmumammmthm, ‘
hora esbpuiada para of imveniario. Resolucion Directoral, es remiida 3 cada integranie de ka comisian

Parsonal designado fecepciona la Resolusdn Drecioral y queds conformada la ComisiSn de inventana. £l presidente & imtsgranies de
\a comision en die y hora indicada se dirigen y prasantan ante & Responsable de Almecén, |
El persanal de Almaoén foma conocimiento y presta las facilidades con el equipo de inventario, !
La Comision de Inventano inicia con el inventado, al culminar efabora 1a hoja da conciliacion donde firman los integrantes.

_ _ﬁumﬁmmumamﬁﬂunmwmwmmmmwm

FIN |

wm @ g mapec

s E‘mnpg'_rama dulnwmim

R G Sty TR

T O T S, M T T e 3] |

RRC ank 2 ﬂ"fu:‘f"ﬁ ISR LA = Rl P S g —
__nforme de fnventarie _ Ofinadetogisbea | ADemanda . Mecanizado |

DEFMICIONES ©

Almacén.- Es al lngar o establecimiento donde se guardan mercancias o bienes en forma conjunta o par género.

Almacenamianto.- Es &l encargado de conducr Ios procesos de selsonidn 2 través de Lictacones Piblicas, Concursos Pilbicos, Adipdicaciones
Directas (Piibicas o Selactiva) Adjudicacitn de Menor Cuantia.

Inventaric - Docresio que contene k8 relacdn pormenixizads de o5 Dines muebles de une insflucdn, en 1a cual debe estar cemilado &
nombee y caigo peimonial, cancaristicas propias. estado achsal de consenvacitn, valor en fitros, valor de tasactn, usuado y ubicada del bien. |

e ————— e et
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Informe Final del Inventario. - Documenlo que contiene los resultados oblenidos ¢ pmdl.rctc o de |2 foma de inventario en e cual debera detaliarse los | |
hienes en wso melitucional, aquellss que no se encueniran en wso en |a insfiducion, los bisnes prestedos a olros organismos gue deben ser
recuperades, o5 DiEnes &n piocess de transferencia, 12 reiacin de biones perdidos por negligencia osobo, 2demas de Ia relacion d2 |os servidores
que fienen @ su camo dichos bienes, |2 relacion de
] hienas da procedencia descanocids v fa relacian de los nombees de los responsables de la redaccian del diche infarme.
£ ‘“l‘ﬁ“: . Procedimiento Administrativo.- Es el cauce forma! de k& serle de actos en qua se concrela e actuacion administrativa para |2 realizacitn de un

_* ﬁ "r‘qn tiene por finalidad la amision da un aclo administrative, & diferencia de la acthidad prvada, [3 actuacion pibiica requisre Seguir s cauces
5 Strmeles, mas o menos estiictos que constiyen fa garantla de los ciudadanos en & doble senfide de que la actuacidn es conforme con
5 {prdenam%grdm;quesﬂamdesamnmdajmmmpwhsmms =k e Ex
’ ':,f‘ REGISTROS ~ Awhivodelogisica N s % o - it
ANExcls | Flujo grama

£ g
w.ns""“\c’:‘,

. __ . ___ __ _ __ _ __ ___ . _ __ ___..__ |
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4.- TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES EXISTENTES EXTERNOS
ision de
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Heosoial de Emarplintias l'

—os R oI e

{
FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO
i \Furli&_ﬁ_:_'l.n _
s PROCESOLOGISTICOWNTEGRADO T W I
NOVIEMERE
CHA, : -
5. SALIDA DE BIENES s B
= e ey - o
| Proves de un sistema adoniado para [ selita de los tianes de Ia unidad hacia izs dreas corespondientes.
| Unidades Orénicas HEJCU, Comissin de inventaric:
| T e e HEE
! D. 5 N*013-2002.-84 - Aprusha Reglamento de Loy N* 27657
Ley de Contrataciones dal Estado aprobado oon D1 N° 1017 y su Reglamendo D5, N* 184-2008-EF
| Ley General del Sistema Nacsonal de Presupuesio N° 28411 - Loy de Prasupuestn Anual,
MARCO LEGAL : | Ley 21755 Ley Onyanica de! Sistema Naciona de Conirol y de fa Conirzloria Ganersl de la Repiblica.
' Ley 27806 - Ley de Transparencia y Acoeso a b Informacion Pabfica.
| DL N* 22055 instituye el Sislama de Abssiacmiento.
; R.J. N° 118-80- INKPIDNA Narmas Generales del Sistema da Abastecimiento,
f Codigo Civil \ . )
s e Syt T o T i T g s L e
T ; - e = SRS TRy -‘
ool ril S by Pt i b SR T BT e P rTrye=t
o WDIGRDOR  UNDADDEME R Rt

o ’ i T )
I;/:_l"' e _‘-.(ﬂ:-:_%!mm s filizadas | dias _ Loamdinador del Equipa de Irabap da |

P

Ig (= o som S~ % ETANE. 5y T Y P o ] g ] & e T o WP T ey )
;. \*3 AR L e ik b o Sl w e A S ORISR 2N N s S At i £ NI

2 o0 Dl N OOF — MINSA | OGPE - V.02 *Direciva para la Formulacién de Documentos Tacnicos Normativos de Gestion Institucional’
o “E!!‘.'.’L Aprobade mediants Resoluglén Ministerinl N° 603-2006/MINSA.

I8~ Ruglamento do Organizacice y Funcianes del Hospital de Emergencias *José Casimiro Ulloa™ sprobads mediante Restlugion Ministerial Mo,
TBT-2006-MINSA,
Manust de Crganizacion y Funcionds dal HEJ gﬁm mediante Resolucidn D!%‘?ﬁﬂ'ﬁﬂl?ﬂ%ﬂﬂ%. v
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El Usuano elabora, firma la PECOSA y la lleva a |2 Unidad de Logfstica donge fa entrega.

1. LaOflcine de Logistics recepciona la PECOSA, revisa, da V™ B” y 1a derva a Almacst.

2, Etﬁ.mdaﬁhrmhrmpcimhm’hmmalm camespondiene pard su atenoldn.

2 Personal de Almactn recepeicna la PECOSA, acopa los bienes solicltadts. los prepera para la onlrega y comunica al usuafo que se |
@parsona a recoger su pedicn

4. E} Usuado acude &l Almacén y vedfica si kos bienes entregados son los comeclos, de ser adecuados fima la PECOSA, y recoge los
bienes mfirdndose con una copia de [a PECOSA firmada.

5 Eimmammdwmhmgmhmﬁmammm.mwﬁm
valorada; poshérionmenta remile ambas PECOSAS (valorads y manual) = b Oficing de Logistica

6. Lalelstura de Logistica recepciona los documenios los revisa y da V'B”, envia los documentos wisados.

7. ElAreade Aimacén los recepciona los documentos y procede & su distibucion y ahiva.

D MR S R C L ING S |~ 1 D0 e ST s S S 2
__ Pacosss Undades Omginicas HECU ' ADemana __ Mecwiado

DEFINICIONES :

Almacén.- E5 ¢l hugor o establecimisnio donde se guandan mercancias o bienes en lorma conjurta 0por genen.
Almacenamionts - Es of encamado de conducr ks procesos de seleccidn & fraves de Licilaciones Piblicas, Concursos Piblicos, Adjudicaciones
Dirnctas (Plbicas o Salachva) AdjuScaciin de Menor Cuanfia.

Procedimienta Administrative.- Es el cauce formal de la serie de aclos en gue s& concrela {8 sciuscin administ-ativa para ko reakzacon de un t
fin, ene por finalidad la emisién de un acto administrative. A diferencia de is actidzd privada, i actuacion pibiica requiere seguir unos Cauces
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5.- SALIDA DE BIENES

Usuario Unidad Logistica Almaceén
- T : =
( Racepeiany Pacasa | Feectpciona Paooss
Firm Pcosa :
——J' Rrvae Pecusn Acpnia los bincag
ke tocons ! | solitadas
(S ) e e
oV E Pripara s enimga
; !
Toma e oot Cafaricn 8 mcoger
pecdo
¥
R R p— T e =%
o
Reoepcina
I
o e ¥
Selinoniok bon DJancama tinmacdn
P en ol Siglama de
Rgstn
¥
fima Ohtlene Pocoss
Fecosa ;
(7 i
Frwa Fecesa Recepcong i Famme Pemes
documEng ‘ Viaorada y barual
r v
Hevea ovoumeaty -
' |
e { T
A B { Frocede a dierituciin
‘ yarchig
| Eimvlin documanty ’ i)
wissiky

Ot
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