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~ ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

CODIGO |Ps.0.1.16
ACCIONES PREVIAS VERSION V-01

Datos generales del procedimiento

Objetivo del
procedimiento

Establecer los lineamientos para que las actuaciones previas a la contratacion de los
bienes , servicios y obras se encuentre alineado al Marco de la Ley de Contrataciones del
Estado y que estas propicien la mejora la mejora atreves de las compromisos de los
responsables del procedimientos

Alcance del
procedimiento

EL presente procedimiento aplica desde la generacion del requerimiento por las Unidades
QOrganicas, la ejecuciéon de la indagaciéon del mercado y la certificacion de crédito
resupuestario en el SIGA

B -
T2\Base Normativa
L
15

Ll ik
‘_J‘,':
e
ey

Ley N° 26842, Ley General de Salud

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado y sus normas
modificatorias.

Ley N° 27444, TUOQ de la Ley de Procedimiento Administrativo General

Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Plblico.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Naciona! de Presupuesto.

Ley 27785 Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la
Replublica.

Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que
aprueba el Reglamento.

Decreto Supremo N° 168-2020-EF, Establecen disposiciones en materia de contrataciones
publicas para facilitar la reactivacion de contratos de bienes y servicios y modifican el
Reglamento de [a Ley de Contrataciones del Estado

Decreto Legislativo N° 1439, del Sistema Nacional de Abastecimiento.

Decreto legislativo N°1444, que maodifica la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
Estado.

Resolucion N°* 013-2016-OSCE-PRE, que aprueba la Directiva N° 006-2016-0SCE/CD
“Disposiciones Aplicables al Registro de Infermaciéon en el Sistema Electrénico de
Contrataciones del Estado-SEACE".

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos
General- Decreto Supremo N° 04-2019-JUS

Resolucién Ministerial N° 767-2008-MINSA, que aprueba Reglamento de Organizacion y
Funciones del Hospital Emergencias José Casimiro Ulloa.

Resolucion Directoral N° 295-2017-DG-HEJCU Se aprueba Manual de Organizacion y
Funciones del Hospital Emergencias José Casimiro Ulloa.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de
la Gestién Plblica.,

Resolucidon Ministerial N° 850-2016, Que Aprueba Las “Normas Elaboracion De
Documentos Normativos Del Ministerio De Salud”

Resolucidn Secretarial De La Gestién Publica N° 006-2018-PCM/SAP, Norma Técnica Para
La Implementacién de La Gestion Por Procesos En Las Entidades de La administracion
publica.

Resolucion Secretarial N® 063 Lineamientos para la Gestién por Procesos, aprobar la
Directiva Administrativa N° 288-MINSA-2020-OGPPM  "Lineamientos para |la
Implementacion de la Gestion por Procesos en Salud”

Definiciones

RNP (Registro Nacional de Proveedores): Es el sistema de informacion oficial Gnico de
la Administracion Publica que tiene por objeto registrar y mantener actualizada durante su
permanencia en el registro, la informacién general y relevante de los proveedores
interesados en participar en las contrataciones gue realiza el Estado.

SEACE (Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado): Es el sistema electrénico
desarrollado por el OSCE que permite el intercambio de informacion y difusion sobre las
contrataciones del Estado, asi como la realizacidn de transacciones electrbnicas.

Siglas

HEJCU: Hospital de Emergencias “José Casimiro Ulloa”

D.G: Direccién General

G.A.B.S.: Gestion de Abastecimiento de Bienes y Servicios
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Requisitos para iniciar el procedimiento

ND

Descripcién del requisito

Fuente

1

Gestion de Abastecimiento de Bienes y Senvicios

2

Secuencia de Actividades

validacion de las especificaciones técnicas v
Términos de Referencia, en un plazo no mayor
de 2 dias habiles.

Bienes y Servicios

N° Descripcion de la Actividad D:zumentgz Unidad . de;Responsable
P 9 Organizacion | (Puesto)
generan
1 Genera pedido del bien, obra o servicio. Informes - Unidades Utiitiades
lMemorandos Orgénicas Organicas
Formula las especificaciones técnicas, términos
de referencia o expediente técnico, asi como los
requisitos de calificacion; y justifica la finalidad
publica de la contratacion. Las especificaciones
t{:cn!cas. térrpinos de referepcig} y expeg!iente Especificaciones
técnico contienen la descripcidn objetiva y Tacnicas
precisa de las caracteristicas y/o requisitos
5 funcionales relevantes para cumplir la finalidad Térmi d Unidades
publica de la contratacion, y las condiciones en | | SMinos de agn Unidades
las que debe ejecutarse la contratacion. Los Refarancia Organicas Organicas
bienes, servicios u obras que se requieran .
deben estar orientados al cumplimiento de las | EXpediente
funciones del HEJCU; luego adjunta los | T€cnico
documentos al pedido generado para ser
enviado a la Oficina de Administracion para la
autorizacién correspondiente.
El Director de Ila Oficina Ejecutiva de
3 Administracién recibe el requerimiento, aprueba Gestion del Director Oficina
y deriva a la Gestion del Abastecimiento de |- Abastecimiento de | Ejecutiva de
Bienes y Servicios. Bienes y Servicios | Administracién
De estar conforme, visa la documentacion Coordinacién Gestion del
4 recibida y luego envia la documentacién a la ) Gestidon de Abas[t(::l:il;e to i
Coordinacién de Gestion de Programacion. Programacion e Bi S i
Informacion ienes y Servicios
Recibe, revisa y realiza la indagacion de
mercado del pedido del bien, servicio u cbra.
Remite el cierre de la indagacion de mercado a | Informes
lz jefatura de la Oficina de Logistica para ser o iy
derivadcla[ é;(ga usuaria cqwes_gondiente para ggg:s;z%‘:on Coordinadisn
su verificacion y  validacion de las Programacién e Gestidn de
5 gspecificaciones técnicas y Terminos de \Farmaciin Programacion e
Beferenda. Informacion
La Oficina de Logistica mediante documento | Memorando - Gestion del ,
solicitara a las dreas usuarias la verificacion vy | Informes Abastecimiento de | Area Usuaria

Realiza |la certificacién de crédito presupuestal
en el SIGA. Luego ejecuta la interfase del SIGA

Coordinacién

al SIAF para solicitar la nota de certificacion del Seslidn de Gestion de

. ; ; Abastecimiento de .
SIAF a la Gestion de la Planificacion vy Bi Servici Programacién e
Desarrollo Institucional. IENes y SErVICIos | nformacion

Recibe la aprobacion de la nota de certificacion
por parte la Gestion de la Planificacion y
Desarrollo Institucional

Envia la nota de cettificacion a la Gestién del

Gestion del
Abastecimiento de
Bienes y Servicios

Director Oficina
Ejecutiva de
Administracion
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| Abastecimiento de Bienes y Servicios,
Si el pedido del bien, servicio u obra es Caoordinacion de Coordinador de
mayor a 8 UIT: Gestion de Gestion de
No: Continla con la actividad N° 8. Presupuesto y Presupuesto y
Si: Contintia con la actividad N° 9. Financiamiento Financiamiento
Realiza el Procedimiento Adjudicacion sin Coordinador de
8 Procedimiento. Fin del procedimiento. Gestion del Gestion de
Abastecimiento de | Programacion e
Bienes y Servicics | Informacion
Propone 2 miembros para Comité de seleccion
de la Gestion del Abastecimiento de Bienes ¥y Oficina Ejecutiva | Gestion del
g Servicios de Administracion | Abastecimiento de
Bienes y Servicios
10 Traslado de Expediente de Contratacion hacia el Gestion del Gestion del
Comité de Seleccion Abastecimiento de | Abastecimiento de
Bienes y Servicios | Bienes y Servicios
Coordinacion  de
14 Realiza el Procedimiento Gestién de Contratos. Gestiodn del Gestis&r_'n _ de
Fin del Procedimiento. Abastecimiento de | Adguisiciones
Bienes y Servicios
Otros
Procesos
Relacionados:
1 Diagrama de Flujo del Frocedimiento
Anexos
Aprobacion
Nombres y | Unidad de|Firma vy Fecha
Apellidos Organizacién | Sello
» Tec. Comp. Javier | Coordinacién de
Elaborado por: Prudencio Mamani | gestién de
Programacién e
Informacién
Gestion de la
; . Planificacion ¥
e Lic. Adm. Maria del —
Revisado por: Rosario Inga Alva. Desarrolio Institucional
s Lic. Adm. Manrique g?gsgr?]gacibn £
Jesus Bonilla Calixto Modernizacion
e Lic. Adm. Robert o
" . Gestion de
Aprobado por: é?::zmlo Diaz de 1a| apastecimiento de
Bienes y Servicios
Control de Cambios
Seccion del s gl .
S Descripcion del cambio
procedimiento
No aplica No aplica
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Mujeres y Hombres”
“#fio del Bicentenario del Perd: 200 Afios de Independencia™

ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO
NOMBRE DEL | ADJUDICACION SIN CcODIGO PS. 0.1.1.7
PROCEDIMIENTO |PROCEDIMIENTO VERSION |v-01

Datos generales del procedimiento

Objetivo del

Establecer los lineamientos para que la adjudicacion sin procedimiento se encuentra
alineado al Marco de la Ley de Contrataciones del Estado y qué estas propician la mejora

procedimiento a través del seguimiento y compromiso de los responsables del procedimiento.
Alcance del El presente procedimiento aplica desde el requerimiento, la generacion del pedido del
PR bien, servicio u obra en el SIGA, auterizacion, generacion de la obra de compra o servicio,
proced|m|ent° compromiso anual y mensual y registro de la orden en el SEACE.

Base Normativa

Ley N° 26842, Ley General de Salud

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacidn de la Gestion del Estado y sus normas
modificatorias.

Ley N° 27444, TUO de la Ley de Procedimiento Administrativo General

Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Ley 27785 Ley Orgdanica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la
Republica.

Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que
aprueba el Reglamento.

Decreto Supremo N° 168-2020-EF, Establecen disposiciones en materia de contrataciones
publicas para facilitar la reactivacion de contratos de bienes y servicios y modifican el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado

Decreto Legislativo N® 1439, del Sistema Nacional de Abastecimiento.

Decreto legislativo N°1444, que modifica la Ley N°® 30225, Ley de Contrataciones del
Estado.

Resolucion N° 013-2016-0OSCE-PRE, que aprueba la Directiva N° 006-2016-OSCE/CD
“Disposiciohes Aplicables al Registro de Informacién en el Sistema Electrénico de
Cantrataciones del Estado-SEACE”".

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos
General- Decreto Supremo N° 04-2019-JUS

Resolucion Ministerial N° 767-2008-MINSA, que aprueba Reglamento de Organizacion y
Funciones del Hospital Emergencias José Casimiro Ulloa.

Resolucién Directoral N° 295-2017-DG-HEJCU Se aprueba Manual de Organizacion y
Funciones del Hospital Emergencias José Casimiro Ulloa.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Palitica Nacional de Modernizacidn de
la Gestion Publica..

Resolucion Ministerial N°®* 850-2016, Que Aprueba Las “Normas Elaboracién De
Documentos Normativos Del Ministerio De Salud” H

Resolucion Secretarial De La Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SAP, Norma Técnica Para
La Implementacion de La Gestién Por Proceses En Las Entidades de La administracion
publica.

Resolucion Secretarial N° 063 Lineamientos para la Gestidn por Procesos, aprobar la
Directiva Administrativa N° 288-MINSA-2020-OGPPM  'Lineamientos para |la
Implementacién de la Gestion por Procesos en Salud”

SIGA- Sistema Integrado de Gestién Administrativa: Es una herramienta informatica
que cuenta con una interfaz con el SIAF, es decir, se pueden hacer interfaces de
certificacién presupuestal, de compromisc anual, compromiso mensual y devengado.
También permite cargar una meta probada nueva, el Marco PIM y el PCA que es la
priorizacion de la cadena de gasto.

SEACE- Sistema Electronico de Contrataciones del Estado: Es el sistema electrénico

que permite el intercambio de informacién y difusion sobre las contrataciones del Estado,
asi como la realizacidn de transacciones electrénicas.

HEJCU: Hospital de Emergencias “Jesé Casimiro Ulloa”

D.G: Direccién General

G.A.B.S.: Gestidn de Abastecimiento de Bienes y Servicios
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Requisitos para iniciar el procedimiento

N° Descripcion del requisito Fuente
1 Gestion de Abastecimiento de Bienes y Servicios
Secuencia de Actividades
Bacumantos Unidad de | Responsable
* D ipcio la Actividad ue se RS
N escripcion de ' q Organizacion| (Puesto)
generan
idades Unidades
Envia el requerimiento y genera el pedido del Pedido del bien g?ég?:ljcas Oréa'arl'li:as
bien, obra o servicio en el SIGA. HiPE & SaIS :
Unidades Unidades
Elabora las Especificaciones Técnicas para la | Especificaciones | Organicas Organicas
adquisicion de los bienes, Términos de | Técnicas
Referencia para los servicios y consultorias y
Descripcién general de los proyectos a ejecutar | Términos de
se; adjunta los documentos al pedido generado, | Descripcién
luego lo envia la Oficina de Administracién para
la autorizacion correspondiente. General de
Proyectos
De estar conforme, visa la documentacién . .
recibida y autoriza la atencién del pedido. Luego Oficina  Ejecutiva E_frecttci)r Oﬁmgz
envia la documentacién al jefe de Gestién del |~ de Administracian Afc‘." 'th 45
Abastecimiento de Bienes y Servicios. FRRSHacn
De estar conforme, visa la documentacion Gestién del
recibida y luege la envia a la Coordinacion de Faen % ;
Gestion de Programacion. - A_bastecment_o_ de | Jefe de Oficina
Bienes y Servicios
Recibe, revisa el pedido y los siguientes
documentos:
Especificaciones
Especificaciones Técnicas (en caso de bienes) | Técnicas
Terminos de Referencia (en caso de servicios y | Términos de goo:ﬂinacién de Sestién i de
consultoria) Descripcién estion  de rogramacion e
Programacion Informacion
Descripcién general del proyecto. General de
¢Es conforme el pedido? Proyectos
No: Contintia con la actividad N° 6,
Si: Continua con Iz actividad N° 8.
Informa al &rea wusuaria las cbservaciones 0 : "W o
presentadas para regularizar y continuar con el bservaciones en Coor_d'maf:.lon de | Gestion ~de
tramite: la Gestion de | Programacién e
documentacion. Programacion Informacién
; Unidades Unidades
) ; ; : X
Continga con'a actividaq N8, "% | Observaciones | Orgénicas Orgénicas
) subsanadas
. . . ; Unidades Unidades
Realiza la indagacién en el mercado del pedido. - : :
Contacta proveedores para solicitar cotizacion, | Solicitud de | Organicas Grganices
Cotizacién
Recibe las cofizaciones de los postores,
tomando en cuenta el valor histérico.
Remite el cierre de |a indagacion de mercado 3 N
la jefatura de la Oficina de Logistica para ser gr?)t\l.iaecc;oo?es de Coordinacion  de | Gestion de
derivado al &rea usuaria correspeondiente para Gestion de | Programacion e
su  verificacibn y  validacién de  las Programacion Informacién
especificaciones  técnicas y  Términos de
Referencia.
Informes
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[La Oficina de Logistica mediante documento

solicitara a las areas usuarias |z verificacién v | Memorando - | Gestidn del | Area Usuaria
validacion de las especificaciones técnicas ¥ | Informes Abastecimiento cde

Términos de Referencia, en un plazo no mayoer Bienes y Servicics

de 2 dias habiles.

i0 Selecciona al contratista, luego de elaborar el Cuad Coordinacion  de | Gestion de
cuadro comparativo y evalua las cotizaciones. SeNE Gestién de | Programacién e

copparaivo Praogramacion Informacion
Realiza registro de la certificacion de crédito | Registro de N -
11 presupuestal en el SIGA. Luego ejecuta la cer?iﬂcacién Ocoulietia: oeliGestidn . @
interfase del SIGA al SIAF presupuestal en | Sestion de | Programacién e
' § Programacion Informacion
el SIGA.
Envia a Gestion de: Planificacién y Desarrollo
Institucional, la documentacion para solicitar Ia
aprobacion de certificacion de crédito | Solicitud de

19 presupuestal en el SIAF, aprobacién de | Coordinacién  de | Gestion de
i iSe encuentra conforme Ia | certificacion  de | Gestién de | Programacion e
documentacion? crédito Programacian Informacion
No: Continda con la actividad N° 13, presupuestal
Si: Continda con la actividad N°15.

Gestion de
Solicita a la Gestion del Abastecimiento de S!amﬂcac:on ¥
; 3 < ’ o esarrollo .

13 Bienes y S_erwcms, Coordmacmn_ de Gestion de | Salicitud de | |nstitucional Coordinador  de
Programacion la subsanacién de la|subsanacion de Presupuesto y
documentacion observada. documentacioén g e Financiamiento

Coordinacién de
Presupuesto y
Financiamiente
Subsana la documentacion observada y solicita
la aprobacion de la certificacion a Gestion de
Planificacion y  Desarrollo  Institucional, - Coordinacion  de | Gestidn de

# Coordinaciéon de Gestibn de Programacion Documentacion Gestion de | Programacion &

Contintia con la actividad N° 12. subsaneda Programacion Informacién
Gestién de

Realiza Procedimiento de Certificacion de BE:;??;&UH ¥

Crédito Presupuestal. Envia la nota de|Nota A8 [ et Gestis

15 certificacion al Jefe de Gestion del|Certificacion de | "SUiuciona owey A
Abastecimiento de Bienes vy Servicios, | Crédito L Programacion e
Coordinacién Gestion de Adquisicién. Presupuestal Cuor_d'macmn de | Informacion

Gestion de

Presupuesto y

Financiamiento
Se envia cuadro de adquisicion de bienes y
servicios que contiene los documentos de la
contratacion (ASP y/o procedimientos de 0 Coordinacion Gestidn de
seleccion). rden - g Gestion de | Programacién e
Actividad 0.1.2.4 COmpraysemicio Adquisicién Informacién

Diagrama de Flujc del Procedimiento
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Aprobacion

Nombres y | Unidad de|Firma vy Fecha

Apellidos Organizacién Sello

« Tec. Comp. Javier [ Coordinacién de

Elaborado por: Prudencio Mamani | Gestion de

Programacién e
Informacién
Gestién de la
Planificacion y

Revisado por:

= Lic. Adm. Maria del
Rosario Inga Alva.

e Lic. Adm. Manrique
Jesus Bonilla Calixto

Desarrollo Institucional

Gestion de
Organizacion
Modernizacion

Aprobado por:

s Lic. Adm. Robert
Artemio Diaz de la
Cruz

Gestion de
Abastecimiento de
Bienes y Servicios

Control de Cambios

- Seccion del "
Version S Descripcion del cambio
procedimiento i
1ra version No aplica Neo aplica
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