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V.

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 003-2022-OEA/HEJCU

"PROCEDIMIENTOS PARA LA TOMA DE INVENTARIO DE LOS BIENES
PATRIMONIALES Y EXISTENCIAS DEL ALMACEN DEL HOSPEITAL
DE EMERGENCIAS JOSE CASIMIRO ULLOA

FINALIDAD

La presente directiva tiene por finalidad normar los procedimientos que se deben
cumplir en el Hospital de Emergencias José Casimiro Ulloa, a fin de asegurar el uso
correcto, la integridad fisica y permanecia de los bienes, asi como la existencia de los
bienes en el almacén, que constituyen el patrimonio de |la entidad.

OBJETIVO

Establecer los procedimientos para realizar el inventario fisico valorizado de los bienes
patrimoniales y existencias del almacén del hospital de Emergencias José Casimire
Ulioa, conformando la comisién de Inventario para su cumplimiente, delimitando para

ello sus responsabilidades, atribuciones y acciones.

ALCANCE O AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones contenidas en la presente Directivé;"'sé)ri"de aplicacién obligatoria
para los organos que conforman el HEJCU, asi como para el personal que
participa en las actividades relativas a la toma de inventaric de los bienes
patrimoniales y existencias del almacén, indistintamente de! régimen laboral al que
pertenezcan.

BASE LEGAL
4.1 Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

4.2 Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 29151, y sus modificatorias.

4.3 Resolucion N° 158-97-SBN, que aprueba el é_atalogo Nacional de Bienes
Muebles del Estado y la Directiva N° 001-97/SBN+UG-CIMN sobre las "Normas
para la Catalogacion de los Bienes Muebles del Estada”.

44 Resolucion N°027-2013/SBN, que aprueba ‘la Directiva N°003-2013/SBN

"Procedimiento para la Gestién Adecuada de los Bienes Muebles Estatales
Calificados como Residuos de Aparatos Eléctri'c’os"*y Electrénicos - RAEE".

4.5 Resolucion N°046-2015/SBN, que aprueba iéu__“ Directiva N®001-2015/SBN
"Procedimientos para la Gestion de los Bienes Muebles Estatales”.

4.6 Resolucién Directoral N° 0011-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva N°004-
2021-EF/54.01 "Directiva para la gestién de almacenamiento y distribucién de
bienes muebles”.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1. El patrimonio de la Autoridad esta constituido por aquellos bienes que de
acuerdo al Caodigo Civil y las leyes especiales son’ adquiridos por la misma en
propiedad bajo las diversas formas y modalidades juridicas que estos disponen.
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5.2. El inventario fisico de bienes patrimoniales, es una relacién detallada,
cuantificada y valorizada de los bienes existentes a una determinada fecha en
el HEJCU, de acuerdo al Cataloge Nacional de Bienes nacionales y también de
aquellos bienes que se encuentran codificados y controlados internamente por
la entidad.

5 3. El inventario fisico de bienes consiste en la verificacion fisica, codificacion y
registro de los bienes del HEJCU a una determinada fecha, con el fin de
comprobar su existencia, contrastar el resultado con el registro contable, e
investigar-ias diferencias que pudieran existir y proceder a la regularizacidén que
corresponda. -

5.4. El inventaric de bienes patrimoniales es de importancia para el HEJCU,
porgue mediante este proceso se conoce con exactitud la situacion y estado
de los bienes patrimoniales al 31 de diciembre de cada ano. Asimismo, este
proceso permite comparar el resultado final del inventario efectuado con el
inventario del afo anterior y realizar los registros contables conciliados.

5.5. Para efecto de la presente Directiva, se entiende que son bienes muebles de
propiedad estatal, los descritos en el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del
Estado, asi como todos aquellos que sin estarlo son susceptibles de ser
incorporados al patrimonio del HEJCU.

56. La Oficina Ejecutiva de Administracion es el organoc responsable que
constituira la Comisién de Inventario que tendra a su cargo el procedimiento
de toma de inventario anual. La Comisién de Inventarioc elabora el
cronograma de actividades, precisando las instrucciones, plazas,
mecanismos; instrumentos y responsabilidades para el levantamiento del
Inventario Fisico de los Bienes Patrimoniales y de los no depreciables de
acuerdo a la Resolucién N° 046- 2015/SBN y Decreto Supremo N° 007- 2008-
VIVIENDA; modificado mediante Decreto Supremo N° 013-2012-VIVI ENDA.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
6.1. De la Comisién de Toma de Inventario

6.1.1. La Oficina Ejecutiva de Administracién constituye anualmente
mediante resolucién la conformacién de la Comision de Toma de
Inventario que tiene a su cargo el procedimientc de toma de
inventario del HEJCU.

6.1.2. La Comisién esta conformado por los siguientes representantes:
e Un representante de la Oficina Ejecutiva de administracion quien lo
preside.
= Un representante de la Oficina de Economia
e Un representante de la Oficina de Logistica
« Un facilitador del Equipo de Trabajo de Control Patrimonial.
= lUn veedor de la OCI

6.1.3. La Comisién es responsable de los avances y los resultados del
inventario, en caso de ser realizada por el personal de la entidad o
por particulares. La Comision elabora el Informe Final de Inventario y
suscribe el Acta de Conciliaciéon Patrimonio - Contable.

6.1.4. La Comision determine los resultados del inventario de bienes y
comunica los mismos a la Oficina Ejecutiva de Administracién, guien
remite a la SBN ¢l Informe Final de Inventario y el Acta de Conciliacién
Patrimonio- Contable suscritos por la referida comision vy los
responsables de la Oficina de Administracion y de Oficina de




Economia, como ejecutor del sistema administrativo de Contabilidad, y la
Oficina de Logistica como responsable de las acciones relativas a
control patrimonial.

6.1.5. El Responsable de Control Patrimonial participa en el procesc de
inventario como facilitador, apoyando en la ubicacion e identificacion
de |los bienes.

6.1.6. El inventario de bienes patrimoniales se registra segun el Catalogd
Nacional de Bienes Muebles del Estado, teniendo como fecha de su
inventario anual al 31 de diciembre del afo inmediato anterior a su
respectiva presentacién.

6.1.7. La remision de los inventarios patrimoniales se hace en los formatos
oficiales y en un soporte magnético de acuerdo al formato exigido por el
Modulo de Bienes Muebles — SINABIP proporcionados por la SBN: los
que son acompanados de un Informe Final de Inventario v del Acta de
Conciliacion Patrimonio - Contable.

6.2. De las funciones de la Comision de Toma de Invéntario.

6.2.1. Realizar la toma de inventario de la Entidad o, en caso se decida su
tercerizacion, supervisar las acciones de la persona contratada para
dicho fin.

6.2.2. Comunicar a todos los Organos de la Autoridad, la fecha de inicio de la
toma de inventario.

6.2.3. Supervisar el trabajo del eguipo de inventariadores de la empresa y/o
persona natural inventariadora contratada y resolver ios problemas que
puedan presentarse durante el procedimiento de contrataciéon

6.2.4. Verificar en forma muestra los datos registrados por el equipo de
inventariadores de la empresa y/o persona natural inventariadora
contratada para este fin en el forrnulano correspondiente, y de no
estar conforme, dicha empresa y/o persona natural inventariadora
debe realizar nuevamente la toma de inveriario.

W

6. 2. 5. Elaborar y suscribir:

a) El Acta de Inicio de Toma de Inventario, conforme al formato
contenido en el Anexo N° 1;

b) El Acta de Conciliacion Patrimonio - Contable del inventario,
Conforme al formato () contenido en el Anexo N° 2; v,

c) El Informe Final del Inventario, conforme al formato contenido en el
Anexo N° 3.

6.2.6. Suscribir el Acta de Conciliaciéon Patrimonio - Contable con el Jefe de
la Oficina de Economia, con el Responsable de Control Patrimonial ¥
la empresa yfo persona natural inventariadora contratada,

* L.a Comisiéon, el Responsable de Contra!l Patrimonial y el Jefe de la
Oficina de Economia efectian la Conciliacién Patrimonio - Contable
de la informacién obtenida, contrastand_q._los datos del inventario fisice
con el registro contable - patrimonial, para ioc cual el Responsable
de Control Patrimonial proporciona {a informacion detallada de
todas las adquisiciones, valores actualizados, depreciaciones,
cuenta contable, fecha de ingreso, entre otros.



6.3.

» La Comisién en coordinacion con el Coordinador Administrative de
Asuntos Financieros y el Responsable de Control Patrimonial,
elabora e! Acta de Conciliacion Patrimonio Contable, segun el
formato contenido en el Anexo N° 2, determinando la existencia de
bienes faltantes o sobrantes de inventario.

6.2.7. Dar conformidad al servicio de la toma de inventario, en caso de que
este se realice por terceros contratados.

6.2.8. Remitir a la Oficina Ejecutiva de Administracion el Informe Final de
Inventario v el Acta de Conciliacién Patrimonio Contable.

6.2.9. Los demas que le asigne la Gerencia Administrativa.

Funciones;de la Empresa y/o Persona Natural Inventariadora.

La Entidad puede decidir contratar a una empresa y/o persona natural para
la toma del inventario, la cual es responsable de desarrollar las funciones que
se le asignen por la presente y por los Términos de Referencia dispuesto
para su contratacion, no pudiendo delegar o encargar dichas funciones.

En ese sentido, la empresa y/o perscna natural inventariadora debe realizar
las siguientes funciones:

6.3.1. Elaborar el cronograma de actividades gue determine el tiempo que
demanda la realizacion del inventario.

6.3.2. Identificar y etiquetar los bienes patrimoniales adquiridos bajo cualquier
modalidad.

6.3.3. Elaborar el registrc de los bienes muebles, en la cual se
deje constancia del patrimonio con el gue cuenta.

6.3.4. Realizar la Conciliacién Patrimonio - Contable, que debe ser suscrita
por: la Comision, por el Jefe de la Oficina de Economia y por el
Responsable de Control Patrimonial.

6.3.5. Realizar las demas funciones que le asigne la Comisién.

6.3.6. Con relacion al estado de conservacién de los bienes, debe tener en
cuenta lo siguiente:

- Comprobacion de la presencia fisica del bien y su ubicacion.
. Estado de conservacion.

. Condiciones de utilizacién.

. Condiciones de seguridad.

. Usuarios responsables.

6.3.7. De igual forma, con relacion al estado de conservacién de los bienes,
debe tener en cuenta la siguiente calificacion:

+ B = bueno; referido a un bien nuevo, casi nuevo y en buen estado

___'M‘Q-perativo que no ha sufrido ninguna reparacién o mantenimiento.
Tt

e

« 'R = regular; referido a un bien usador pero operativo que tiene
.Mantenimiento permanente y solo tiene ligero deterioro externo
debido al uso normal.

+ M = malo; referido a un bien que tiene fallas en uso o esta
Inoperativo, pero reparable.
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= MM = muy malo; referido a un bien que =sta inoperativo, cuyo costa de
reparacién es muy alto, es irrecuperahbie.

+ X = RAEE Residuos de Aparatos Eléciricos y Elecirdnicos; referido a
un bien que ha alcanzado el fin de su vida Gti! para usoc y
obsolescencia y se convierte en residuos, cuyo costo de reparacion
es muy allo, es irrecuperable y el cual merece un tratamiento
especial para cumplir y prevenir los impactos negativos en el medio
ambiente y a la vez proteger la salud de la poblacion.

= Y = Chatarra; referido a un bien que se encuentra en avanzado
estado de deterioro, el cual impide cumplir la funciones para las
cuales fueron disefiados y cuya reparacion es imposible

6.,3.8. En caso gue en las instalaciones del HEJCU existan bienes
particulares, estos deben ser inventariados e indicados en el rubro de
cbservacicnes.

6.3.9. En caso de constatar la existencia de bienes en proceso de
documentacian que sustenten su salida, estos son considerados
dentro del ambiente donde se encuentren iihicados

6.3.10. Los papeles de trabajo {en adelante PT) para la toma de inventarios,
se formulan en original.

6.3.11. Una vez concluida la toma de inventarics, los PT son firmados por los
inventariadores y el funcionario, servidor y/o usuario responsable del
bien; considerando consignar la rubrica, nombre y apellidos
correspondientes,

6.3.12. Luego se debe digitar los PT de los inventarios tomados por cada
ambiente en el formate exigido por el Modulo de Bienes Muebles -
SINABIP vy en el Software SIMI (Ultima versidn), el cual se efectia en
forma cronologica.

6.3.13. Concluida la verificacion fisica, la empresa y/o persona natural
inventariadora debe remitir el Inventario 'General a la Comisién con el
/ Informe Final que debe detaliar lo siguiente__.‘;"'
”x& o - Las hojas de trabajo del levantamiento de inforir¢ion de Bienes Muebles 2021.
/," * Reporte de Bienes Ubicados -
- - Reporte de Bienes faltantes

= Reporte de Bienes Sobrantes

= Hoja Resumen de Cuentas Aclivos depreciables.

» Conciliacion Contable

= Ficha técnica del levantamiente de informacién de los vehiculos

6.4. Responsabilidades de los Organos.

6.4.1. Todos los érganos del HEJCU deben designar a un representante
para que brinde las facilidades y colaboracién necesaria al equipo
encargado de inventariar los bienes de su unidad.

6.4.2. Cada trabajador, sin excepcion, debe r'riro_é,trar al equipo inventariador
iodos y cada uno de los bienes patrimcnia'_‘;e!s gue le han sido asignados
para su uso, incluyendo aguellos bienes que por alguna circunstancia
se encuentren guardados (bajo llave) _'-Ia-'n. escritorios, archivadores,
etc., o se encuentren en calidad de préstamo a otros trabajadores u
oficinas bajo responsabilidad en la fecha y hora que
oportunamente se le ccmunigue.



6.4.3. Cada trabajador, sin excepcion debe mantener el principio de orden en
todos los ambientes a su carge y prestar las facilidades del caso a Ia
empresa y/o personha natural inventariadora y a la Comisiéon de
Inventario, quedando prohibido mover los bienes sin autorizacion
expresa de la citada Comisi6n.

6.5. De la toma de inventario de las existencias de almacén.

6.5.1. Al inicio y al final de la toma de inventario, se levanta un Acta de
Conformidad de la recepcion y entrega del almaceén, siendo esta firmada
por el personal designado por la Comision.

6.5.2. Pautas del inventario Fisico:

+ Conteo de Existencias: El inventario fisico se realiza con dos (02)
conteos efectuados por el personal designado por la Comisién y/o
empresa yl/o persona natural inventariadora, el mismo que este
conformado por grupos de dos personas para cada cuerpo de
tarjeta y talon respectivo.

Tarjeteo de Existencia: El area de almacén ordena sus existencias
Fisicas una semana antes del inicio del inventario fisico de cada ano
fiscal. El tarjeteo de existencia debe iniciarse el primer dia en que la
Comisién mediante Acta de Instalacién dé por iniciado el inventario
fisico de existencias de almacén.

Tarjeta de Inventario: E| Presidente de I|a Comisidén debe
cerciorarse que todos los items contenidos en la lista de stock de
almacén (otorgada por el Responsable de Almacén), se encuentren
con su respectiva Tarjeta de |Inventario, verificando de esta manera
selectivamente que la tarjeta coincida con la descripcion del articulo.

Existencias Obsoletas: Por existencias obsoletas encontradas por el
equipo inventariador y/o la empresa inventariadora, durante la toma
de inventario fisico, la Comision eleva un acta informando dicha
ocurrencia y de considerarlo pertinente recomienda la baja de dichos
bienes, informe que es elevado a la Oficina Ejecutiva de Administracion.

* Bienes en Custodia: Los bienes en custodia que se encuentren en el
area de almacén se califican en forma coordinada con el
Responsable de Almacén, a fin de determinar el tiempo que se
encuentran en dicha area y a partir de ello, comunicar a cada
Organc responsable de dichos bienes, a fin que los recuperen y

= determinen su destino.

6.5.3. Funciones y responsabilidades del Responsable de Almacén:

= QOrientar al equipo inventariador o grupos de inventariadores de la
empresa y/o persona natural inventariadora contratada, para ubicar
los items a inventariar.

1,
i

» . £l Responsable de Almacén no debe ausentarse hasta concluir la
Revision de las tarjetas de inventario.

6.6. Conélii::_ib’nes previas para la Toma de Inventario de los Bienes
Patrimoniales y de las Existencias del Almacén.

6.6.1. EI';Principio de Qrden en los ambientes del HEJCU deben
mantenerse permanentemente.

6.6.2. La Tarjeta de Existencia Valorada y cualquier otro medio de control de
almacén, debe estar al dia.



6.6.3. Los bienes muebles (segin el Catalogé Nacional de Bienes Muebles del
Estado) que se encuentren pendientes de reclamo durante el proceso
de inventario y que cuenten con comprobantes de salida, permanecen
en la zona de despacho.

6.6.4. Suspender la recepcidn de pedidos por un periodo de cinco (05) dias
habiles antes del inicio del inventario.

6.6.5. Dotar a la Comisién los listados de stock de almacén, indicando la Ultima
nota de entraca al almacén y 1a Uliima PECOSA atendida antes del inicic
de la toma de inventario.

6.6.6. Proporcionar a la Comisién el Ultimo inventario efectuado al patrimonio
del HEJCU, para su cenciliacion con el inventaric del periodo
anterior.

VII. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS O FINALES

7.1. E! Responsable de Control Patrimonial, regiétra la informacién en e!
Sistema de Informacién Nacional de Bieries Estatales (Sl NAB1P) de la
Superintendencia de Bignes Nacionales {SBN) 'y formula toda Ila
documentacién para su presentacion a la Superintendencia de Bienes
Nacionales dentro del plaze establecido, conforme a los dispositivos
legales vigentes. El Responsable de Contrel Patrimonial es el
responsable del contro! y custodia de los bienes
patrimoniales del HEJCU.

7.2. Los casos no previstos en la presente Directiva son resuelios por la
Oficina de Administracién, conforme los dispositivos legales vigentes
socbre el particular.

VIil. VIGENCIA.

La presente Directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacién y
por el periode del inventario al 31 de diciembre de 2021.

IX. RESPONSABILIDAD.

9.1. Son responsables de la estricta obser\rancia'.";je la presente directiva, todos
los Organos, Unidades Organicas que _'_:zquforman el Hospital de
Emergencias Jose Casimiro Ulloa. b '

9.2. El incumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva, genera
responsabilidad administrativa, civil y/o penal a que hubiera lugar, de
acuerdo con la legislacion vigente.

X. ANEXOS.

Se deben utilizar los formatos de los Anexos, tales coma:
Anexo 01 Formato de Acta de Inicio de Toma de Inventario.

Anexo 02 Formato de Acta de Conciliacion Patrimonic - Contable.

Anexo 03 Formato de Informe Final de Inventario.

Anexo 04 Formato de Ficha Técnica del Vehiculo

Anexo 05 Focrmato de Inventario Fisico (Masivo o Cicricd}: :






Anexo 01
FORMATO DE ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO

ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES

EJERCICIO 2021

En las instalaciones del Hospital de Emergencias “JOSE CASIMIRO ULLOA”, ubicado en la Av. Roosevelt
(antes Republica de Panama) N° 6355 — 6375 del distrito de Miraflores, provincia de Lima y departamento de
Lima, siendo las horas del dia ( )de 2021, se reunieron los integrantes de la Comision del
Inventario Fisico de Bienes Muebles al 31 de Diciembre 2021, conformados mediante Resolucion
Administrativa N°  -2021-OEA/HEJCU de fecha de cctubre 2021.

Presidente:

Jefe de la Oficina de Administracion o su representante
Integrantes:

Jefe de la Oficina de Economia.

Jefe de la Oficina de Logistica.

Facilitador:
Jefe de Equipo de Control Patrimonial.

Veedor:
Representante del Organo de Control Institucional.

stando presente el Director Ejecutivo de la Oficina de Administracién, Sr. ‘ , los integrantes de
\comisién, Sr. ... .

/ contando con el quérum reglamentario, el Presidente da por validamente instalada la Comisién de
ventario Fisico de Bienes Muebles al 31 de Diciembre 2021, y luego de deliberar toman los siguientes

acuerdos.

, inicia la reuni(:m informando que la toma

No existiendo ofro punto a tratar y luego de dar lectura a los acuerdos se levanta la sesién, siendo las
horas del mismo dia, procediendo los participantes a suscribir la presente acta en sefal de

conformidad.

Presidente Integrante

Integrante Facilitador

ocCl
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Yalor Depreciacion| Valor Neto T valor Depreciacion| Valor Neto |Diferencia de| Diferencla
CUEBNTAS Adquisicién | Acumuleda | Contable al | Adquisiclon | Acumulada UCP al De preciacion de
Cantable Contahle 311272018 Ucp UcP 31/12/2018 | Acumulada | Valor Neto
1503.0208 Mobiliario, Equipes, Aparatos Y Armamento Para La Defensa’ La Seguridad 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1503.020801 Mobiliario, Equipos ¥ Aparatos Para La Defensa Y La Seguridad 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1503.020802 Armamento En General 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1503.0209 Maguinaria Y Fouipo Diverses 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1503.020001 Aire Acondicionada Y Refrigeracién .00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1503.020902 Aseo, Linpieza Y Cocina 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1503.020803 Seguridad Industrial 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1503 020904 Hectricidad Y Bectrénica 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1503.020905 Equipos E Instrumentos De Medicitn 0,00 0.00 0.00 D.00 0.00 0,001
1503.020906 Equipos Para Vehlculos 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00
1503.020999 Maquinarias, Equipes Y Mobiliarios De Otras Instalaciones 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1503.03 Adquiridos en Arrendarriente Financiero 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1503.04 Vehiculos, Maguinarias y Otras Unidades por Recibir 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 c.aa_ 0.00 0.00
1503.06 Vehiculos, Maguinarias y Ctras Unidades por Distribuir 0.00 0.00 0.00] 0.00 0.00 n__.ac_ 0.00 0.00
1507 | OTROS ACTIVOS 0.00 0.00 0.00] 0.00 0.00 0.00{ 0.00 0,00
1507.01 Bienes Agropecuarios, Mineros Y Ciros 0.00 0,00 0.00| .00 0.60 0.00 0.00 0.00
i 1507.0101 Animales de Cria 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1507.0102 Animales Reproductores 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1507.0103 Anirmales de Tiro .00 0.00 0.00 0.00 £.00 0.00 0.00 0,00
1507.0404 Ctros Animales 0.00 G.00 0.00 £.00 0.00 .00 g0 0.00
1507.0109 Bienes Agropecuarios, Mineros Y Qtros Por Recibir 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 £.00 0.00 0.00
1507.0198 Otros Bienes Agrepecuarios, Pesqueros y Mneros o.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Luego de dar {eclura al acta, Ios participantes proceden a suscribirla en sefal de conformidad.
Presidente Integrante Integrante

Responsable de UCP

Responsable de la Oficina de Economia




Anexo 03
FORMATO DE INFORME FINAL DE INVENTARIO

INFORME FINAL DEL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES 2021

I. ANTECEDENTES

= Resolucion Administrativa N° -2021-OEA/HEJCU de fecha que conforma la Comision
de Inventario Fisico de Bienes Muebles del Hospital de Emergencias “José Casimiro Ulloa” al 31
de Diciembre 2021.

* Acta de Instalacion de la Comision de Inventario Fisico de Bienes Muebles del Hospital de
Emergencias "José Casimiro Ulloa” al 31 de Diciembre 2021, de fecha .

e Memorando Circular N° -ECP-OL-HEJCU-2021, de fecha , €n el que se
comunica a todos los Jefes de Departamentos, Oficinas, Equipos, Unidades y Servicios que el
inicio del inventario de bienes muebles 2021, se realizara los meses de Enero a Febrero 2022 del
mismo modo detallando algunas instrucciones recomendables para el uso y control de los bienes
muebles, _

» Acta de Conciliacién de Saldos del Activo Fijo de Bienes Muebles, datos cotejados mensualmente
de las diferentes cuentas contables.

» Anexo N° 12 - Formato de Acta de Inicio de Toma de Inventario.— Acta de Inicio de Toma de

Inventario Fisico de Bienes Muebles — Ejercicio 2021, de fecha , en el que
indica entre otros puntos que el Hospital de Emergencias “JOSE ,CASIMIRO ULLOA” al 31 de
Diciembre 2021, cuenta con S () bienes muebles a
inventariar. -

e Acta de Cierre de Inventario, de fecha

Il. BASE LEGAL

A
&

e Mg,
5MIRe s,
{s o oQ

loe y"'«f%::

» Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, su Reglamento Decreto
b iz

Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, y modificatoria Decreto Supremo N° 013-2012-VIVIENDA.

» Resolucion N° 046-2016/SBN, que aprueba la Directiva N° 001-2015/SBN “Procedimientos de
Gestion de los Bienes Muebles Estatales” y los anexos del 01 al 16, que forman parte integrante de
la misma.

» Resolucion N° 158-97/SBN (23-07-97), “Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado” y sus
Fasciculos.

* Resolucion N° 458-2008-CG, “Gula Para la Implementacion del Sistema de Control Interno en las
Entidades del Estado”. .

 Resolucion N° 320-2006-CG, “Normas de Control Interno”. Al o

* Resolucion N® 094-2009-CG, "Directiva Ejercicio del Control Preventivo por los OCI”.

» Ley 28708, “Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.\;-_;;;»;:};b;,_- .

» Resolucion N° 216-98/SBN, “Lineamientos de Registro y Control Contable de los Bienes de
Propiedad Estatal”.

* Resolucion Directoral N° 767-2006/MINSA, “Reglamento de Organizaciones y Funciones del
Hospital de Emergencias José Casimiro Ulloa (HEJCU)".

» Resolucién Directoral N° 295-2017-DG-HEJCU, “Manual de Organizaciones y Funciones del
HEJCU".

 Resolucién Directoral N° 086-2013-DG-HEJCU, "Manual de Procesos y Procedimientos de la
Oficina de Logistica del HEJCU".

» Resolucién Directoral N° -2018-DG-HEJCU, que aprueba la Directiva Administrativa N° -2018-
DG-HEJCU - V.04 — Procedimientos para la Toma de Inventario Fisico de los Bienes Muebles del
Hospital de Emergencias “"José Casimiro Ulloa”.

 Resolucion Ministerial N° 526-2011/MINSA, Normas para la Elaboracién de Documentos
Normativos del Ministerio de Salud y sus Organos Desconcentrados.

lll. ACTIVIDADES DESARROLADAS

-Resultados Obtenidos:




v.

ANALISIS DE LOS RESULTADOS
- Relacion de bienes en uso de la institucién:

El Hospital de Emergencias "JOSE CASIMIRO ULLOA", cuenta actualmente con
( } bienes muebles ubicados.

- Relacién de bienes faltantes:

El Hospital de Emerdencias "JOSE CASIMIRO ULLOA” cuenta con (
bienes muebles ng ublcados

- Relacion de hlenes prestados por otras instituciones:

El Hospital de El'rheiﬁéncias “JOSE CASIMIRO ULLOA” cuenta con (
bienes prestados por ptras instituciones en calidad de cesion en uso y demostracion.

- Relaciéon de bienes sobrantes:

El Hospital de Emergencias "JOSE CASIMIRO ULLOA" cuenta con

( ) bienes sobrantes.
Por la Comision de Inventario del Hospital de Emergencias “JOSE CASIMIRO ULLOA™;
- Informacién Contable:

Se realizd la Conciliacidn Contable de los Bienes Muebles Depreciables que constan de
( ) registros,y de los Bienes Muebles No Depreciables que constan de (
) registros, entre el Equipo de Integracion Contable de la Oficina de Economia y el Equipo de
Control Patrimonial,de-Ja Oficina de Logistica, dando como resultado la conformidad entre los
datos cotejados.de las diferentes cuentas contables.

-Valorizacion de bienes: .
La valorizacion  de, los bienes patrimoniales de la institucion, se registran conforme a la
documentacion (expedlente técnico, acta de transferencia y/o resolucién de adjudicacién) que
acredita la propiedad, donde constan las caracteristicas y valor del mismeo, procedimiento que
comprende el registro simultaneo en el Sistema Integrade de Gestién Administrativa — SIGA; asi

como el registro contable por parte de la oficina de contabilidad de la institucién refiejando de
esta manera como activo fijo en el balance de comprobacion y estados financieros.

-Cuadro Resumen de Conciliacién Patrimonio — Contable

Anexo N° 13 — Formato de Acta de Conciliacién Patrimonio — Contable - Acta de Conciliacion
Patrimonio — Contable al 31 de Diciembre 2018, adjunto al presente.

-Relacion de bienes que no se encuentran en uso por la entidad:
4

El Hospital de Emergencias “JOSE CASIMIRO ULLOA’ cuenta con () bienes
muebles de baja.

-Relacion de bienes aféctados o cedidos en uso:

El Hospital de Emergencias “JOSE CASIMIRO ULLOA” cuenta con ( ) bienes afectados o
cedidos en uso.

-Relacion de bienes dados de baja y en custodia:



El Hospital de Emergencias "JOSE CASIMIRO ULLOA” cuenta con ( ) bienes
muebles de baja por disponer y que se encuentran en custodia en el Depésito de Control

Patrimonial, de acuerdo a las siguientes Resoluciones Administrativas:

-Relacién de bienes dados de baja y en proceso de disposicién final:
El Hospital de Emergencias “JOSE CASIMIRO ULLOA” cuenta con ( ) bienes
muebles de baja en proceso de transferencia y/o donacion, catalogados como OTROS,
MOBILIARIOS y RAEE - Residuos de Artefactos Eléctricos y Electronicos.

-Relacion de bienes que seran propuestos para su inclusiéon en el CNBME:
El Hospital de Emergencias "JOSE CASIMIRO ULLOA" por el momento no cuenta con bienes

que seran propuestos para su inclusién al Catalogo Nacional de Bienes Muebles Estatales,

-Otros resultados no contemplados:

Observaciones Adicionales:

Conclusiones y Recomendaciones:

V.CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Alcanzar toda esta informacién al Equipo de Control Patrimonial de la Oficina de Logistica a fin
que, por su intermedio comunique el resultado mediante circular a cada unoc de los usuarios. Del
mismo modo coadyuve en el seguimiento, ubicacién e identificacién de los mismos.

Instar a los usuarios bajo responsabilidad que comuniquen ai’ 0rgano encargado del control de

los bienes muebles de la entidad, sobre la movilizacién y otfos en completo abandono de sus
bienes.

Miraflores, de 2021.

Presidente
Comisién de Inventario de
Bienes Muebles 2021

ML T




Anexo 04

FICHA TECNICA DEL VEHICULO

ENTIDAD CATIEGORIA

DENOMINACION T N 3L CHASIS (VING

PLACA N DE EJES -

CARROCERIA N' DE MOTOR T S

MARCA N DESERIE S
| MODELG ANO DE FABRICACION T -

H LSS

I

COLOR

TRANSMISION

CILINIIRADA

TKILOME TRAJE

TARJI TADE PROPIEDAD

DESCRIPCION

APRECIAICION TECNICA DEL SISTEMA

1. SISTEMA DE MOTOR

Cilindros

Carburador / Carter

Distribuidor / Bomba de Inyeccién

Bomba de Gasolina

Purificador de aire

2. SISTEMA DE FRENOS

| Bomba de frenos

Zapatas y tambores

Dis'c_o_;y_pas!il{as

3. SISTEMA DE REFRIGERACION

Radiador

Ventilador

Bomba de agua

&"ﬁ\ 4. SISTEMA ELECTRICO

o
3

L]

™ i<otor de arranque

Bacteria

Alternador

Bobina

Relay de Alternador

Faros CIE E‘&E FOS_

Direcciones delanteras

Luces posteriores

Direcciones posteriores




&
T ol

.\Q&: 7

Equipo de Musica

Parlantes

Claxon

Circuito de Luces (faros, cableado)

5. SISTEMA DE TRANSMISION

Caja de cambios

Bomba de embrague

Caja de transferencia

Diferencial trasero

Diferencial delantero (4x4)

6. SISTEMA DE DIRECCION

Volante

Cana de direccién

Cremallera

Rotulas

7. SISTEMA DE SUSPENSION

Amortiguadores / Muelles

Barra de Torsién

Barra estabilizadora

Llantas

8. CARROCERIA

Capot de motor

| Capot de maletera

Parachogues delantero

Parachoques posterior

Lunas laterales

Lunas cortaviento

Parabrisas posterior

Tanque de combustible

Puertas

|“Asientos

9. ACCESORIOS

Aire acondicionado




Alarma

Aire condicionado

Plumillas

Espejos

Correas de seguridad

Antena

10. OTRAS CARACTERISTICAS
RELEVANTES

APRECIACION TECNICA GENERAL (%)

Valor de tasacion (8/.}

Unidad Orgéanica Responsable Mecanico o especialista
Patrimonial

«Si la “apreciacion técnica general” indica ser un vehiculo en calidad de chatarra, se dispondra
segun lo establecido en el DS N° 009-2008-VIVIENDA. Asimismo, deberan efectuar el cierre
definitivo de la partida registral de conformidad a lo establecido en los Arts. 139° y 140° del
reglamento de Inscripciones del Registro de Propiedad Vehicular (aprobado por Resolucion
N° 039-2013-SUNARP, Publicado el 20-02-2013.
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